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1 ACESSANDO O SISTEMA ACADEMICO E MOODLE
(AVA).
OI3, professor. Este é o0 nosso Ambiente Virtual de Aprendizado (AVA).

Neste manual, apresentaremos as funcionalidades do nosso AVA, explicando como
ele esta estruturado, como adicionar arquivos, atividades e tarefas, além de como utilizar

0 nosso catalogo de conteudos e outras funcionalidades.
Para acessar o AVA, siga os passos abaixo:

Acesse o site da UMFG (https://umfg.edu.br).

Clique no canto superior direito.

Clique em "Login" e, em seguida, em "Portal do Docente".

b=

Digite seu login e senha, que correspondem aos numeros do seu CPF, sem

pontos e sem traco.

AVA
Portal do candidato >
Institucional > Portal do Aluno

Login >

Portal do Docente
Cursos >

Formas de ingresso >

Estagio >
Noticias
Biblioteca

Atendimento -

Figura 1 - Acessando o portal do docente.
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Login - Portal do Professor I~

]
WVT—
|

NN — ‘Mx/ﬁ\

&
1
H

Figura 2 - Logando no portal do docente.

Dentro do Portal do Docente, nos menus "Académico" e "Utilidades", vocé
podera verificar/langar notas e presencas, acessar planos de ensino, horarios,
atividades de extensao, entre outras funcbes importantes. Para mais informacgdes, entre

em contato com a secretaria académica.

! Aviso
M Registro Académico <
&2 Grupos de Aules
nhum mportant neste mom

Secretaria

Utilidades

Arquivos

Periodo Letivo Disciplina Periodo Turma

MOODLE

Minha biblioteca

Catalogo Sagah

Manual Professor

Manual para Gravacio
do EaD

Normativas e Regime

Capa Padréio para
Trabalhos Académicos

Figura 3 - Menus do portal do docente.
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No menu "Outros", vocé tera acesso ao nosso catalogo de conteudos, o
"Catalogo Sagah". Seu login de acesso sera enviado para seu e-mail. Caso nao tenha
recebido, entre em contato com o "Suporte" pelo WhatsApp: (44) 3018-8013. Voltaremos

a falar do "Catalogo Sagah" um pouco mais adiante.

UMFG =

M Registro Académico <
&2 Grupos de Aulas <
Bl Secretaria <
B Uuiilidades

B Arquivos

&= MOODLE

B Minha biblioteca

[# Catdlogo Sagsh
[ Manual Professor

= Manual para Gravacéo
do EaD

[ Nomativas e Regime

2 Capa Padréio para
Trabalhos Académicos

Figura 4 - Acessando o Catalogo Sagah.

Para acessar o AVA, des¢ca um pouco na pagina até visualizar suas Unidades
Curriculares. Selecione a Unidades Curriculares desejada e clique em "Acessar". Vocé
sera direcionado para o nosso ambiente virtual. Inicialmente, o ambiente virtual estara

vazio, contendo apenas a ementa da UC e as referéncias bibliograficas.

1 Aviso

Cursos no Moodle

Figura 5 - Acessando Unidades Curriculares.
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Ao clicar na seta, vocé podera expandir ou contrair o topico selecionado. Note
que, no estado atual, ndo é possivel editar os "Topicos" nem adicionar arquivos ou
atividades. Para editar a sua Unidades Curriculares, clique no canto superior direito,
conforme ilustrado na Figura 7, e selecione a opgao "Ativar edicao". Apds isso, vocé

podera modificar varias partes do AVA.

& > Giaduagio > 20241 > PSICOLOGIA > PSICOLOGIA 1° SEMESTRE 2024 > PSICO1P- ANTROPOLOGIA

Material Complementar 1° Trimestre

- Antropologia

MATERIAIS DE AULA  Oculto para estuantes
2° TRIMESTRE
Topico 2

Topico 3

Figura 6 - Unidades Curriculares AVA.

@ Ativar edigio

= M P o4
& > cursos > Graduacdo > 2025/1 > ADMINISTRACAO > ADMINISTRACAO 1° SEMESTRE 2025 > AIIIMFE—INTROI]JQROACONTABILID D

Curso  Configuragbes  Participantes Notas Relatbrios ~ Mais v

> INTRODUGAO A CONTABILIDADE Contrair tudo

R Slides

> Exercicios
v Trabalhos

[z Trabalho - 1° Trimestre
Aberto: sexta-feira, 28 mar. 2025, 21:00 Vencimento: sexta-feira, 4 abr. 2025, 00:00

Figura 7 - Ativando edicéo.
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1.1 Menu de atividades:

Lembre-se de que, para adicionar qualquer uma das atividades a seguir, é

necessario ativar a edicdo da pagina, conforme explicado anteriormente. Em seguida,

va até o “Topico/Secao” onde deseja adicionar um recurso e clique em “Adicionar uma

atividade ou recurso”. Ao clicar no botdo, uma janela pop-up com todos 0s recursos

disponiveis sera exibida. Veja nas figuras a seguir:

Figura 8 - Adicionar atividade ou recurso.

Adicionar uma atividade ou recurso

Figura 9 - Atividades e recursos disponiveis.

1.1.1 Area de texto e midia:

S) )
;.,’g ;j Bib -~c6_

o o

) 2
= Nova_€ o_n

Pe: ®‘ 4 ‘

./. .\'- - . -
| 4 ) Adicionar uma atividade ou recurso
M, .y

ﬁ;' . @
thcad .
-y °
)

-

© @)
re o
C ®
Tarefa RL
. @ °

A area de texto e midia € criado em um editor de texto e permite inserir texto,

videos, figuras, tabelas e animagdes dentro da Unidades Curriculares. Veja nas figuras

a seguir como configurar este recurso:
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Figura 10 - Area de midia e texto.

Para usar esse recurso, selecione "Adicionar atividade ou recurso" e, em
seguida, "Area de texto e midia". A configuracdo é simples: vocé tera um espago para

adicionar um titulo (opcional) e um local para inserir o texto ou midia que deseja.

A B (EE3I3 O®OD0 s MK Om

> Configuragdes comuns de médulos
> Restringir acesso
> Condigdes de concluséo

> Tags

> Competéncias

[ Enviar notificacdo de alteraco de conteldo )

wrso Cancelar

Figura 11 - Area de texto e midia, configuracao.

Ao concluir, basta clicar em “Salvar e voltar ao curso”, pronto sua atividade estara

disponivel.
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1.1.2 Arquivo:

Esta ferramenta é utilizada para adicionar um Unico arquivo. Apés adicionar o

arquivo, va até a aba “Aparéncia” e selecione a opgao “Em uma janela pop-up” quando

o arquivo for .PDF. Para todas as outras extensdes de arquivo, colocar "Forgar

download". Em seguida, na aba “Condi¢des para conclusdo”, marque a opg¢ao “Os

estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida”. Isso permite que

0 aluno marque a atividade como concluida, ajudando-o a se organizar, indicando quais

arquivos ja foram baixados e quais ainda estdo pendentes.

O

Area de texto e

midia

e

pa IS

7>
Q&j

Laboratorio

Virtual de

w 0

Figura 12 - Arquivos.

Contetdo do
1

@

Escolha

w 0

O

Base de dados
w 0

o

Forum

o

> ve
Certificado

Biblioteca_A Simples
o o

o ®

Glossario H5P
[} w 0

Nova_Sagah Pacote SCORM

w 0 w0

|y ™

{y‘ ﬂwi

Questionario Tarefa
w 0 Y O

Para usar esse recurso, selecione "Adicionar atividade ou recurso" e, em

seguida, "Arquivo". Apds selecionar a ferramenta "Arquivo", as configuragdes serao

exibidas, permitindo que vocé adicione o arquivo desejado.
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(A8 7 =523 2% 088 s mdw om

[ Exibr desorigho ns pagina docurse g

Arquivos

> Aparéncia ]

> ConfiguragBes comuns de médulos

> Restringir acesso

> CondigBes de conclusdo ]

> Tags

> Competéncias

Figura 13 - Arquivos, configuragoes.

Ao abrir as configuragdes, vocé precisara adicionar um titulo (obrigatério),
podera adicionar uma descricdo (opcional), em seguida podera adicionar o arquivo,

lembre-se, utilizando essa ferramenta vocé sé conseguira adicionar um Unico arquivo.

X Aparéncia

it

Mostrar mais ...

> Configuracdes comuns de médulos
> Restringir acesso

v Condicdes de conclus&o

(© Nao indicar a conclusdo da atividade

[005 devem marcar a atividade como concluida ]
© Adicionar requisitos

s e o ovens 5] [ ] [we] s [

> Tags

> Competéncias

[7) Enviar notificagdo de alterag3o de conteldo o

izl

Figura 14 - Arquivo, finalizando as configuragées.

Em “Aparéncia” selecione a opg¢ao “Em uma janela pop-up” quando o arquivo for

.PDF. Para todas as outras extensbes de arquivo, selecione a opg¢ao “Forgcar o
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download”. Em “Condi¢cbes para conclusdo” marque “Os estudantes devem marcar

manualmente a atividade como concluida”, por fim clique em “Salvar e voltar ao curso”.

1.1.3 Base de Dados:

Na Figura Figura 15, é apresentado o modulo de atividade "Base de Dados", que
permite aos participantes criarem, manterem e pesquisarem uma colecdo de itens. A
estrutura dos itens é definida pelo professor, que configura diversos campos, como caixa
de selecao, area de texto, URL, imagem e arquivo enviado. O professor pode permitir
comentarios nos itens, que também podem ser avaliados por outros professores e
estudantes. As avaliagdes podem ser agregadas para formar uma nota final, registrada
no livro de notas das atividades de base de dados. Este mddulo pode ser usado como
um acervo colaborativo de links da web, livros, resenhas de livros, referéncias de jornais,

entre outros.

Arquivo Base de dados Biblioteca_A Simples Chat

L} o o w 0@ o o
@ ® ©
Pasta Pesquisa Questionario Tarefa UR
: O w 0 0 : @ o
&

: o

Figura 15 - Base de dados.

1.1.4 Nova Sagah:
Este modulo, ilustrado na Figura 16 permite a utilizagéo da ferramenta externa,

que utilizaremos com a plataforma de contetidos da SAGAH. Antes de adicionar os links

dos conteudos, precisaremos realizar algumas configuragoes.
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Primeiramente, acesse o seu catalogo Sagah. Para isso, va até o “Portal do

docente” no menu superior, va em “Outros” e clique em “Catalogo Sagah”.

Adicionar uma atividade ou recurso

[ Buscar

Atividades  Recursos
® S) D % @
Areadetextoe Certiicado
midia Arquivo Basededados Biblioteca_A Simples Chat
w0 * 0 * 0 * 0 w0 * 0
oty Q@ © O @ (i4]
Laboratorio
pacote IMS Escoha Forum Glossério H5P Avaliacao
* 0 * 0 * 0 * 0 w0 * 0
® ©6 D S (&) (@)
Laboratério
Virtual de.. Licgo Livio Nova_Sagah | Pacote SCORM  Pigina
w0 * 0 w0 w0 w0 w 0
® ® ® Lio) C (@}
Pasta Pesquisa avaliacdo Questionério Tarefa URL
w0 w0 w0 w0 w0 w0
<
Wiki
w0

Figura 16 - Nova Sagah

UMF G Académicos ~  Utilidades ~  Outros ~

Faculdade l Catalogo Sagah ]

Manual para Gravacao do EaD

Bem Vindo ao Portal do Professorl .
Treinamentos UMFG

Figura 17 - Acessando o Sagah.

Ao acessar o Catalogo Sagah, vocé sera redirecionado para a pagina de login
do Sagah. Digite seu login e senha, os quais serao enviados para seu e-mail
institucional. Caso nao tenha recebido suas credenciais de acesso, entre em contato

com o suporte pelo WhatsApp (44) 3018-8013.
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Se ndo se lembrar do seu login ou senha, clique em “Esqueci minha senha”,

insira seu e-mail institucional e vocé recebera suas credenciais por e-mail.

Login
DN seu USUARIO e SENHA para acessar o cataloge

Usuério
Senha L]
O wm

Figura 18 - Login Sagah.

Apos fazer login, vocé tera acesso a todos os conteudos do catalogo. Antes de
escolher as Unidades de Aprendizado (UAs) necessarias, € importante selecionar a
quantidade desejada. Para isso, no menu superior direito, clique em “Minhas

disciplinas”.

0la, FACEC

Sao mais de 20741 UAs no nosso catalogo

v

v Q_ Buscar Unidades de Ap endizagem Ultimas adicionadas 4
20741 unidades encontradas = Pagina 1 de 1038

v

o Instrumentos de medicao de temperatura
AREA: EXATAS
CURSO: ENGENHARIA MECANICA
DISCIPLINA: INSTRUMENTAGAQ

Codigo da Unidade: 62995

Objetivos da Aprendizagem

WExplicar a diferenga entre os termistores e as Widentificar tipos, usos e aplicages de medidores de WReconhecer os usos e aplicagdes das termorresisténcias
termorresisténcias PT100. temperatura por radiagio PT100, circuitos integrados e sensares de temperatura.

Figura 19 - Sagah, numero de UAs.
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Nessa pagina, vocé vera todas as disciplinas que esta ministrando. Selecione a
disciplina desejada e clique no icone de lapis. Digite a quantidade de UAs que pretende
utilizar. Recomenda-se selecionar todas as UAs que precisara durante o semestre, pois

cada selecao posterior necessitara de aprovagao do seu coordenador.

< Minhas Disciplinas
] Q, Filtrar Disciplinas {\ X

ADM1P - FUNDAMENTOS DA ECONOMIA /s A v
ADM1P - INTRODUGAQ A ADMINISTRACAD /s A v
ADM1P - INTRODUGAO A CONTABILIDADE /s A v
ADM1P - MATEMATICA PARA TOMADA DE DECISOES /s A v
ADM1S - ECONOMIA s A v
ADM1S - INTRODUGAO A ADMINISTRAGAD s A V
ADM1S - INTRODUGAO A CONTABILIDADE / A v

Figura 20 - Confirmando quantidade de UAs.

Apos inserir a quantidade desejada de UAs, retorne a pagina anterior. Agora,
para adicionar as UAs as Unidades Curriculares, basta selecionar cada uma delas e
clicar no botdo “+”, localizado préximo ao nome da UA, como mostrado na figura a

seqguir:

Ola, FACEC

> Minhas Unidades  Minhas Disciplinas  Sugerir Conteido  Configuragdes

Sao mais de 20744 UAs no nosso catalogo

~ Q, Buscar Unidades de Aprendizagem Ultimas adicionadas v

v
mades encontradas = Pagina 1 de 1038

Estabilizadores do humor
AREA: SAUDE

CURSO: PSICOLOGIA

DISCIPLINA:

Cédigo da Unida
Objetivos da Aprendizagem

W Explicar 0 que & um estabilizador de humor. Widentificar o mecanismo de acao e o efeito farmacoldgico W Descrever os cuidados necessarios diante de possiveis

do litio. efeitos adversos desses medicamentos.

Medicamentos antipsicoticos
AREA: SAUDE
CURSO: PSICOLOGIA
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Figura 21 - Adicionando UAs.

Agora, localize a Unidades Curriculares desejada e clique novamente no botéo

“+”. Repita esse processo para adicionar todas as UAs desejadas nas UC.

X Adicionar Unidade a uma Disciplina Unidade adicionada na disciplina

Estabilizadores do humor

Cédigo da Unidade: A Area Curso: Disciplina

Selecione a disciplina para adicionar esta unidade

Q, Filtrar disciplinas Crescente ‘

ADM1P - FUNDAMENTOS DA ECONOMIA - agministragio - 7200 /7 ©

ADMAF INTRODUCAD A ADMINISTRACAD - administragio - T200 0/0

R0DUCADO A CONTABILIDA Adm ragio - T200 0/0

ADM1P - MATEMATICA PARA TOMADA DE DECISOES - administragiio - T200 0/0

NOMIA - administragio - T200 0/0

Figura 22- Adicionando UAs 2.

Apds adicionar todas as UAs, vocé precisa enviar essas UAs para aprovacao do
coordenador. Para isso, retorne a pagina principal, clique em “Minhas disciplinas” e
localize o botao “Enviar para aprovag¢ao”. Aguarde a aprovagao do coordenador; 0os
links serdo enviados para seu e-mail institucional. O e-mail que vocé recebera sera

semelhante ao mostrado na imagem a seguir:
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A disciplina "GST M3 - QUALIDADE DE VIDA
NO TRABALHO" foi aprovada.

UA's:

Gualidads de vida & fellcidads

@ualidads de vida nas organizagdes de salds

hilps-liapi.plataforma. grupes. educalioniv 2 safea-client
auth/bunchiltifiesfacec prod'application/gaia-lile?conlentld=
S cad 3eBdi7 011 ¥ed2
Qualidads de vida no trabaiha

1p=-/Tapi.platafo upoa. educalion’y 3 safea-clienk
auth/launchiliiesfacec prodiapplicaion/gaia-lile?oonlentld=

L TaT =1 =]
=i DT

= h]a

Figura 23 - E-mail com os links da Sagah.

Apds seguir esses passos, retorne ao AVA na mesma Unidades Curriculares em
que as UAs foram adicionadas no Sagah. Com os links em mé&os, va em “Adicionar uma
atividade ou recurso” e selecione a ferramenta “Nova Sagah”. Aqui abrird uma caixa

para que vocé possa inserir os links recebidos por e-mail. Vocé tera duas opgdes:

e adicionar todos os links de uma s6 vez ou

e inseri-los um por um.

Se optar por adicionar todos os links de uma vez, sera necessario organizar as

UAs dentro da Unidades Curriculares; caso contrario, todos os links ficardo agrupados

em um unico tépico.
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1.1.5 Certificado:

Esses modulos de certificado permitem configurar a emissao de certificados com

base na aprovagao do aluno no curso ou Unidades Curriculares, conforme ilustrado na
Figura 24.

Figura 24 - Selecionando certificado.

Para adicionar o certificado, selecione a ferramenta, em “Geral” adicione um nome
para o seu certificado (obrigatorio).

Expandir tudo

~ Geral

Nome do certificado . ° [l Certificado Qualidade de Software | ‘]

Introducdo

1 A B I EEEE @R O @R & %@ O

Figura 25 - Configurando certificado, geral.
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"Opc¢des de design" é onde vocé definira o layout do seu certificado. O layout
precisa estar em formato de imagem (783px x 549px) e sera a aparéncia visual do seu
certificado. Em seguida, insira o texto que deseja que apareg¢a no certificado, como data,
carga horaria, local do curso, e nome do aluno. Use "{username}" para o nome do aluno
e "{coursename}" para o nome do curso, permitindo que esses dados sejam preenchidos
automaticamente. Depois, clique em "mostrar mais" e utilize os numeros da imagem

para ajustar o texto dentro do certificado. Veja a figura a seguir:

v Opcoes de Design

Tamanho maximo para anquivos: llimitado, nimero maximo de anexos: 1

a = Q0

Arquivo de Imagem do certificaco

Texto do certficado (1) A Bl 7|l sl s =R O @ w! O 88

icamos que

-RNAME}

% ipou do curso {COURSENAME} realizado pela
dade UMFG, Cianorte - PR, concluido no dia
{DATE}, perfazendo o total de 20 horas. =

Figura 26 - Configurando certificado, design.

Agora vamos configurar o verso do certificado. Nele, vocé pode inserir o
contetido programatico do curso ou outras informagdes importantes. E no verso que
vocé pode adicionar o Cédigo de Verificagao do certificado. Para isso, na caixa "Texto
do verso do certificado", insira "{certificatecode}". Em seguida, clique em "mostrar mais"

e ajuste conforme a figura a seguir:
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~_ Pagina de Verso do certificado
Afvar o varso do Certificacdo .

Imagam do ™

limRsco. rimern maxme de anexos: 1

NSO Carthic

Tinas 66 3rqunos Scailas.

Amuives de IMagem i tmp e gf leo pe peg g pel e gt prg g sz 1 1

st @ |[3)[av (B 7|[=[E(a]a] ®[®|[0]@]m
(u[s[x[x|[ez[a][a]z]a[1][> ||«
Cédigo de Validazio (CERTIFICATECODE,

Figura 27 - Configurando certificado, verso.

Por fim, a ultima configuragdo necessaria € restringir o acesso ao certificado,
permitindo que o aluno possa emiti-lo apenas apds concluir todas as atividades da
Unidades Curriculares. Em seguida, basta salvar, e pronto, o certificado estara

configurado. Veja na figura a seguir:

v Restringir acesso

Restricdes de acesso

Estudante combinar com o seguinte

Nota | Atividade Avaliativa Sc ¢ |

®  Bdeveserz| 60 |% %

O deve ser <| 1%

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 28 - Configurando certificado, restringindo acesso.

1.1.6 Chat:
Este modulo de atividade permite a realizacido de discussdes textuais de forma
sincrona (usuarios conectados ao mesmo tempo). Ele oferece opgdes para reviséo e
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configuragéo das discussées, incluindo agendamento prévio de data e hora. E utilizado

para debates em cursos ou Unidades Curriculares, como mostrado na Figura 29, Figura

30 e Figura 31.

@ CHAT

Figura 29 - Acessando chat.

CHAT

Entrar no chat

Figura 30 - Entrando no chat.

23 ead.umfg.edu.br/mod/chat/qui_ajax/index.php?id=1930

20:01 Administracdo EaD Adminisiracdo EaD entrou no chat
Administragao

EaD

| | Enviar Temas »

Figura 31 - Chat.

1.1.7 Foérum
Este modulo de atividade, ilustrado na Figura 32, oferece um espaco crucial para

discussdo entre todos os participantes (alunos e professores) de uma Unidades
Curriculares ou curso. Nele, as mensagens podem ser visualizadas de varias maneiras,

e é possivel anexar arquivos em diversos formatos. Adicionar essa ferramenta é muito
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simples. Selecione o Forum, dé um titulo e insira o texto para que os alunos debatam

sobre o tema.

v Geral
Nome do Férum @ FORUM DA DISCIPLINA
Descrigdo 1 Av |(B|Ill=s|=lz|s|lol®

© W R & m® wp

O ciclo de vida do produto é uma ferramer do de produtos de

marketing. Considerand ), crescimento

maturidade 0 Omo as as de marketin

sso do produto. Compartilhe exemplos

n cada fase para garantir

sido gerenciados de maneira eficaz em

que voce acredita terem

diferentes estagios do ciclo de vida

Exibir descrigdo na pagina do curso @

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 32 - Configurando férum.

1.1.8 Tarefa

Este modulo de atividade, ilustrado na Figura 33, consiste na descri¢do ou no
enunciado de uma tarefa a ser realizada pelo aluno, que pode ser enviada digitalmente
para o servidor do curso através do Moodle. As tarefas podem incluir redagdes, projetos,

relatérios, imagens, entre outros formatos.

As tarefas sdo 6timas para receber os trabalhos e atividades com arquivos, pois
na hora de corrigir permite baixar todas de uma vez organizando cada atividade na pasta

com o nome do aluno.

Nas figuras a seguir, veremos como configurar a "Tarefa". Primeiro, selecione a
atividade. Em seguida, comece a configuragdo definindo um nome para sua tarefa

(obrigatério). Vocé também pode adicionar uma descri¢cao para a tarefa (opcional).
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Adicionar uma atividade ou recurso

[Busul
Atividades  Recursos
O ® S S ve @
Area de texto e Certificado
midia Arquivo Basededados  Biblioteca_A Simples Chat
w0 w0 0 * 0 w0 0
e Q O O ® @
Contetido do Laboratorio de
pacote IMS Escolha Forum Glossario H5P Avaliacdo
w0 w0 w0 w0 w0 w0
® © D ) © @)
Laboratério
Virtual de... Licdo Livio Nova_Sagah  Pacote SCORM Pégina
w0 w0 w0 * 0 * 0 0
® ® ® lic) e ®
Pesquisa de o
Pasta Pesquisa avaliacio Questiondrio Tarefa URL
* 0 w0 w0 w0 <o ] e
<)
Wiki
w0

Figura 33 - Tarefa

v Geral

Nome da tarefa [ ] [

Descricéo 3 A B I =EZE OR
O @B & WA owr O

[ Exibir descricdo na pagina do curso @

Figura 34 - Configurar tarefa, geral.

Em seguida, fornegca uma descrigdo para sua tarefa e, se necessario, adicione

um arquivo para que o aluno possa baixa-lo.
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® |y jav B Iz 2 @m
W2 ¢ ® g O
Arg onais @ Tamanho mo p VOS arquivos: |
D 8 =
L
Voce pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los
ostrar arquivos somente durante o envio. 9

Figura 35 - Configurando descri¢ao da atividade.

Configure a disponibilidade da tarefa definindo a data inicial, que é quando a
atividade sera aberta para os alunos. Antes dessa data, os alunos ndo poderao enviar
a tarefa. Em seguida, defina a "Data de entrega", que é o prazo final para a entrega da
atividade. Se desejar aceitar trabalhos apds essa data, marque a caixa "Data limite".
Isso permitird que os alunos enviem a tarefa até a data limite, mas os trabalhos

entregues apos a "Data de entrega” serao destacados em vermelho “em atraso” quando

o professor for corrigi-los.

Configure os tipos de envio que serao aceitos e especifique quantos arquivos os

alunos podem enviar. Vocé também pode permitir que os alunos enviem textos

diretamente na plataforma da atividade.
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v Disponibilidade

Permiteenvicsa @ aHabilitar| 20 ¢ || junho 2 H 2024 = ll 00 @ || 00 ¢ |ﬁ
partir de

Datadeentregz @ Habiﬁtarl 27 H junho . H 2024 ¢ || 0 ¢ H 0 ¢ |.

Data limite (-] OHabilitarl 20 ¢ ” junho 2 || 2024 ¢ H 20 ¢ ll 2 ]a

Lembre-mede @ nﬂabimar| PR || juno H 2024 & || 00 & || 00 s |.
avaliar por

Sempre exibir descricio @

v Tipos de envio

Tipos de envio [ Texto oniine@ @2 Envios de arquivo @

Némero maximo de @

arquivos enviados

Tamanho maximo . | Limite de upload para Site (256 Mb) ¢ I
do envio

Tipos de arquive| @ - Sem selecdo

aceitos

Figura 36 - Configurando tarefa, disponibilidade e tipos de arquivos.

Por fim, configure as condigbes de conclusao do curso. Marque a opgéo "Os
estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida" e, em seguida,

basta salvar. Veja na figura a seguir:

Tipos de feedback

Configuracdes de envio
Configuragdes de envio em grupo
Notificacoes

Nota

Configuracoes comuns de modulos
Restringir acesso

Condicoes de conclusao

@ Nao indicar a conclus3o da atividade

[ (O Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida ]

[ Enviar notificacdo de alteragdo de contelido @

Figura 37 - Finalizando as configurag6es da tarefa.

1.1.9 Laboratorio de Avaliacao
Este modulo, possui uma configuragdo relativamente complexa, mas
proporciona excelentes resultados na interagao entre os alunos. A seguir vamos mostrar

uma passo a passo de como configurar esse recurso. Vamos comecgar.
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Primeiro, selecione a ferramenta “Laboratério de avaliacdo”. Em seguida, vocé
tera acesso as configuragdes do recurso. No campo "Nome do laboratério de avaliagao”,
insira um nome para sua avaliacao (obrigatério). Em "Descricdo", descreva a atividade
ou desafio, especificando o que vocé espera dos alunos. Se desejar que essa descricao
aparec¢a na pagina principal do curso, marque a caixa "Exibir descricdo na pagina do

curso".

& Atualizando um Laboratério de Avaliagdo em
ESTUDO DE CASOe

laboratério de
avaliagdo

Exibir descri¢do na pagina do curso @

Figura 38 - Laboratdrio de avaliagdo, configuragées iniciais.

Em "Instrugdes de envio", informe como vocé deseja que o aluno envie a
atividade, seja em formato PDF, Word, PPT ou escrevendo diretamente na caixa de

texto online.
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v Configuracdes de envio

Instrugdes para envio IIHA"B‘IH‘SE“E\E EH&‘N}

O @D ¢ M O

Aemp “Coisa Boa Alimentos” é uma indUstria de alimentos que produz uma
variedade de doces tipicos brasileiros, como pagoca, doce de leite, doce de abébora
e canudo frito. A empresa percebeu uma continua queda nas vendas e enfrenta
como desafios frequentes reclamagdes de clientes sobre a qualidade do produto,
atraso nas entregas, entregas erradas e falta de padronizagdo nos processos
produtivos. Quais sdo os passos a serem tomados pela equipe incumbida da missdo
de retomada das vendas e conquista de novos clientes para que a empresa volte a
crescer no mercado?

Texto online ' obrigatério

Tipos de envios
O Arquivo anexo ' obrigatdrio

Envios atrasados O Aceitar envios apés o prazo limite @

Figura 39 - Laboratdrio de avaliagéo, selecionando tipos de envio.

Em "Disponibilidade", vocé definira o periodo em que a atividade estara aberta.
Lembre-se de que essa atividade é dividida em duas etapas: a primeira é o envio, onde
o aluno submetera sua atividade; a segunda é a avaliagéo, onde os alunos avaliaréo as
atividades uns dos outros. Lembre-se de marcar a caixa “Passe para a proxima fase

apos o prazo limite de envios”, caso queira que as etapas avancem automaticamente.

v Disponibilidade

Aberto para envios Habilitar' 29 ¢ || abril : || 2024 ¢ || 00 ¢ || 01# |-
desde

Prazo limite dos envios Habilitar| 17 ¢ || maio : H 2024 ¢ || 23 ¢ || 59 ¢ |l

[ Passe para a proxima fase apos o prazo limite de envios @

Aberto para avaliagdo a Habilitarl 18 ¢ ll maio : || 2024 ¢ Il 05 ¢ || 00 ¢ I &
partir de

R Habilitarl 24 || e ® || 2024 ¢ || 3¢ || 50 ¢ |l
avaliagdo

Figura 40 - Laboratdrio de avaliagao, configurando disponibilidade.
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Ao final da pagina em “Condi¢cdes para conclusdo” marque a caixa “Os
estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida”, apds concluir

essa primeira etapa de configuragdes clique em salvar.

v Condig¢ées de conclusao

Opcdes de conclusio Esta atividade estd marcada como concluida para um ou mais estudantes. Se vocé
bloqueadas desbloquear as configuragdes para fazer uma alteragdo e salvar o formulario, os dados
de conclusdo serdo excluidos e recalculados sempre que possivel. A conclusde manua
ndo pode ser recalculada, entdo, nesse caso, o estudante precisara marca-la como

concluida novamente.

Desbloquear opgdes de conclusdo

Nao indicar a conclusdo da atividade

Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida

Adicionar requisitos

B

Definir lembrete na @ Habilitar : E s B s
linha do tempo

> Tags

> Competéncias

O Enviar notificagdo de alteragdo de conteddo @

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 41 - Laboratdrio de avaliagado, concluindo configuragées iniciais.

Agora vamos abrir nossa atividade novamente e vamos configurar o formulario de
avaliacao.

1.1.10 Questionario

Esta atividade, exemplificada na Figura 42, envolve a criagédo e configuragao de
questionarios. As questdes sdo organizadas por categorias em um banco de dados e
podem ser reutilizadas em outros questionarios e cursos. Vamos ver a seguir como fazer

as configuragdes iniciais de um questionario.

Selecione o "Questionario". Primeiro, insira um nome para o seu questionario

(obrigatdrio). Em seguida, adicione uma descrigao, se achar necessario.
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Adicionar uma atividade ou recurso

[Busul
Atividades  Recursos
(o) ® (S) D e @
Area detextoe
midia Aquvo  Basededados  Biblioteca A Simples Chat
* 0 % 0 * 0 &* 0 * 0 * 0
@ Q@ © o ® 4]
Contetido do Laboratorio de
pacote IMS Escoha Forum Glossrio H5P ‘Avaliacao
w0 * 0 w0 * 0 w0 w0
@ o D 2 (&) @)
Laboratério
Virtual de. . Licdo Livio Nova_Sagah  Pacote SCORM  Pégina
* 0 * 0 * 0 * 0 * 0 w0
® (©) ® (10) e (@}
Pesquisa de L
Pasta Pesquisa avaliacao Questionario Tarefa URL
w0 A4 w0 0 w0 w0
©
Wiki
* 0

Figura 42 - Questionario

4+ Adicionando um novo Questionario em Atividade Avaliativa e
Expandir tudo
v Geral
Nome o | |

pesercio 1 AvBJ EEEE OR OXD B 4 MAur O

() Exibir descricdo na pagina do curso o

Figura 43 - Questiondrio, configuragoes iniciais.

Em "Duracéao", selecione o periodo durante o qual o questionario estara aberto

e fechado.

Na aba "Nota", selecione a categoria onde as notas serédo armazenadas. Caso
nao exista uma categoria especifica, deixe como "Nao categorizado". Defina a nota

minima para aprovagao e o numero de tentativas permitidas.
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v Duragéo
Abrir o questionario [~} DHanilnar‘ 28 ¢ H junho 5 H 2024 = ” 16 = ‘ ‘ 46 | &
Encerrar o questionario DHabili!ar‘ 28 & || junho 8 H 2024 # H 16 ¢ H 46 % |ﬁ
Limite de tempo I III O Habilitar
Quando o tempo expirar o | As abertas sdo amente s

v Nota

Categoria de notas ) N&o categorizado 2

Nota para aprovacdo )

Tentativas permitidas

Método de avaliacdo ) Nota mais alta %

Figura 44 - Questiondrio, configurando disponibilidade e notas.

“Opcoes de revisao”, selecione como/quando a revisao ira aparecer para o aluno.

~ Opgdes de revisao o

Durante a tentativa Apos a tentativa Mais tarde, enquanto ainda estiver
Atentativa ) Atentativa aberto
Acertos/Erros o Acertos/Erros Atentativa
Pontuagdo maxima ) Pontuacdo maxima Acertos/Eros
Notas g Notas Pontuacdo maxima
Feedback especifico o Feedback especifico Notas
Feedback geral ) Feedback geral Feedback especifico
Resposta correta [ Resposta correta Feedback geral
|/ Feedback final g Feedback final Resposta correta

Feedback final

Depois do fechamento do questionario
Atentativa
Acertos/Ermos
Pontuacdo maxima
Notas
Feedback especifico
Feedback geral
Resposta correta
Feedback final

Figura 45 - Questiondrio, configurando opgdes de reviséo.

Em "Condigbes para a conclusao"”, selecione a opcao "Adicionar requisitos".
Depois, escolha "Receber uma nota" e "Qualquer nota" para que a atividade seja
considerada concluida apenas quando o aluno finalizar o questionario. Assim, a opgao
"Marcar como feito" ndo aparecera. Se preferir que o aluno possa marcar a atividade
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como concluida manualmente, selecione a opgao anterior: "Os alunos devem marcar a

atividade manualmente como concluida". Por fim, clique em "Salvar e voltar ao curso".

v Condigdes de conclusao
~ Ndo indicar a concluséo da atividade
- Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida
@ Adicionar requisitos
A atividade € concluida gquando os estudantes fazem o seguinte:

[ Ver a atividade

[ Nimero minimo de tentativas

Receber uma nota

@ Qualquer nota

~) Nota de aprovacdo

Definir lembrete na linha do tempo [J Habilitar = - - - s B

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 46 - Questiondrio, configurando condigbes para concluséo.

Observacgéo: Se a atividade avaliativa consistir em questdes (objetivas e subjetivas),
selecione "Questionario". Se a atividade avaliativa envolver o desenvolvimento de

projetos com envio de arquivos, escolha a opgao "Tarefa".

Depois de criar o "Questionario", agora precisamos adicionar as questdes. Para

isso, abra o questionario criado e clique em "Adicionar questao".

Avaliativa Entomologia Agricola

Adicionar questao

Método de avaliacdo: Nota mais alta

Ainda nao foi inserida nenhuma questao

Figura 47 - Adicionando questées.
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No canto direito, vocé vera um botdo para adicionar; clique em "+ uma nova

questao”.

Questionario Configuragdes Questbes Resultados Banco de questdes Mais

Questoes

Questdes: 0 | Este questionario esta aberto Nota maxima | 10,00
Selecione multiplas questdes Total de avaliacées 0.00

rd [ Misturar as questdes

uma nova questdo

+
+ do banco de questdes
+ uma questdo aleaténia

Figura 48 - Adicionando questdes ao questiondrio.

Selecione o tipo de questao que deseja adicionar e, em seguida, clique em

"Adicionar". No nosso exemplo, adicionaremos uma questao de "multipla escolha".

Escolha um tipo de questdo para adicionar

QUESTOES
= Selecione um tipo de questéo para ver a sua descrigéo.
B := wmatipia escona
* Verdadeiro/Falso
23 Associacio
resposta curta

Numérico

Arrastar e soltar na imagem
§»  Arrastar e soltar nos marcadores

=
=}

) [] Dissertagdo
+
4
I+ Arrastar e soltar sobre o lexto
3

Associacdo de resposta curta aleatoria

=% Calculado

Figura 49 - Selecionando tipo de questionario.

Escolha um titulo para sua questdo. Normalmente, utilizamos o numero da
questao, comecgando pelo numero "1". Sugerimos organizar dessa forma, pois facilita a

corregao caso surja algum problema no futuro.
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Em "Texto da quest&do”, insira o enunciado. Este campo deve conter o texto

completo da questdo que vocé deseja adicionar.

Adicionando uma questdo de multipla escolha o

~ Geral
o
Nam da quesida e | ]

s ® [3][a-[el7])[=[=[ala][o[=|[e]=]a]+ =/ m o]

Stus 2 quesiio
s casao o[ ]
Fadeack gl o|3][a-[8[7][=[=[ala|[e[w| o=t |[m o[w o=

Uma ou miitiplas raspostas? Apanas uma rasposta B

[ Mt a3 opctes? g

Figura 50 - Configurando questbes de multipla escolha.

Note que agora vocé vera caixas numeradas de "Opgao 1" até "Opgao 5".
Nessas caixas, vocé devera inserir as alternativas das questdes. Observe que em todas
as alternativas ha uma caixa intitulada "notas". Nas alternativas incorretas, nao altere
nada. Na alternativa correta, selecione "100%". Em seguida, clique em "Salvar

mudancas”. Repita o processo e adicione quantas questbes achar necessario.

3 Respostas (3 [a-8/1) = =[a 3 ®n0usltmswosn
= (3 A 8l7 =z 38| @ 0=0+mdwm o

Vi

4 ==
= Gl e z] = clala)@mo o s[miaw] om
(3[a~]elr = iz/a/a| @ ® o=/ 4 md w om

v

Wi

3[a-lelr|[=/=[a a|[@®m o wi ¢ m o w o=

Vi

[3[a~]elsr = iz/a/a]| @ ® o= 4 md w om

[[a~s]zr| = =[alal (@m0 w alt = d w o
[3][a-]8s[=]=[a]a][e[= [c/=a[4 m & w| o m

Vi

(3[a-lelr = z/a/a]| @ ® o=/t w o w o > Feedback combinado
y > Multiplas tentativas
> Tags

ila-[e s][=z[a/a) @ o/=(o ¢ mdw [0

P

[i[a-[elr][=[=]ala][e/=|c/wa ¢ md w 0@

P

Figura 51 - Configurando as alternativas das questoes
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Assim que terminar de adicionar a questédo, vocé podera visualiza-la. Veja um

exemplo a seguir:

sintomas?

© 3 O atsque causado pelo Searo-rajsdo (Tetranychus wticac)
© b Accoréneia de Gargaphia farresi na lavoura

o«

© ¢ Ascoménes s " vin

o por

Figura 52 - Exemplo de questao de multipla escolha.

1.1.11 URL

Neste mddulo de recursos, conforme ilustrado na Figura 53, temos um recurso
altamente util para aproveitar materiais encontrados na internet ou para disponibilizar
arquivos prontos diretamente no ambiente virtual, sem que o aluno precise abrir outra

pagina para acessa-los.

Curso Configuracdes Participantes Notas Relatorios Mais v

@ Adicionando um novo URLe
Expandir tudo
v Geral

Nome

Descricio EHA. B|IHSE = = = |av|&\
O @R & My O

[ Exibir descricdo na pagina do curso @

Figura 53 -Configuragéo inicial, URL.
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v Condig¢oes de conclusao

(O Nao indicar a conclusdo da atividade

@® Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida

O Adicionar requisitos

Definir lembrete na O [CJHabilitar = = - = =
linha do tempo

> Tags

> Competéncias

(0 Enviar notificagdo de alteracdo de contelido @

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 54 -Configurando concluséao, URL.

1.1.12 Pagina:

Neste médulo de recursos, como mostrado nas Figuras 55, 56, 57 e 58, é

possivel criar uma pagina HTML. Para isso, € necessario ter conhecimento prévio na

linguagem de marcagado HTML.

ATENCAO!! Muita atengdo nas tags de marcagio, elas normalmente devem ter
abertura e fechamento, e sdao muito importantes para a construcao da pagina. Se
nao tiver um prévio conhecimento sobre o assunto, procure o suporte EaD na

UMFG para apoio no desenvolvimento desta agao.

2 Adicionando um novo Paginae

Expandir tudo
v Geral

Nome (1]

Descricdo 1 Av B I

@ R
@ @ @ & m @ wp O HE

[ Exibir descrigdo na pagina do curso @

Figura 55 - Configuragao inicial da ferramenta "Pagina".
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v Conteudo

Contetido da pagina @ [T‘ 1 Av B I [
O @R ¢ mn
(ulsx[x|[=]z =] g ®1][o]c]|[w]

1t |<p dir="1tr" style="text-align: left;"><br></p>

- Necessarios

Figura 56 - Adicionando HTLM na Pagina.

v Aparéncia

Exibir | Em uma janela pop-up =

Largura do Popup (em

pixels)

Altura do Popup (em

pixels)

[ Exibir descrido da pagina

Mostrar a data da Ultima alteragdo

Figura 57 - Configurando como a pagina abrira.
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v Condigoes de conclusao

(O Nao indicar a conclusdo da atividade

® Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida

O Adicionar requisitos

Definir lembrete na @  (JHabilitar| 3 % || julho = | 2024 = H 16 & | 49 ¢+ | @8
linha do tempo

> Tags

> Competéncias

[_) Enviar notificacdo de alteracdo de contetido @

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar -

Figura 58 - Configurando opg¢bes de concluséo da pagina.

1.1.13 Glossario
Esta atividade, exemplificada na Figura 59 permite que os participantes criem e
atualizem uma lista de definicdes, semelhante a um dicionario ou FAQ (Frequently

Asked Questions, Perguntas Frequentes).

Adicionar uma atividade ou recurso

[Bﬂm’
Atividades  Recursos
® (S) D v
Areadetextoe Certiicado
midia Arquivo Basededados  Biblioteca A Simples
w0 * 0 w 0 * 0 w0
Q@ © O ®
pacote IMS Escoha Forum Glossério H5P
* 0 * 0 * 0 * 0 w0
@ e D [} (&)
Laboratério
Virtual de. . Licgo Livio Nova_Sagah  Pacote SCORM
w0 w0 w0 w0 w0
® ® ® Lio) C
Pasta Pesquisa edo | uesondo Tarefa
w0 w0 w0 w0 w0
<
Wiki
w0

Figura 59 - Glossaério.
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0 Adicionando um novo Glossarioe
Expandir tudo
v Geral

Nome o ‘

Descricéo ‘

A+ B I =EEE &R

1
O @B ¢ M O

[ Exibir descrigdo na pagina do curso @

Figura 60 - Configuragées iniciais, glossario.

Aprovacdo imediata de @

novos itens

Sempre permitir edicio@

Permitir itens [~]
duplicados

Permitir comentarios @ Nio &

Fazer o link automatico @

dos itens

[ Enviar notificagéo de alteragdo de conteido @

r e voltar ao curso

Figura 61 - Configurando itens do glossario.
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m GLOSSARIO

Glossario  Configuragdes Mais v

l Q l Buscar em todo o texto

Navegar usando este indice

Especial [A[B|C|D|E|F|GIH[I]JIKILIMIN|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X]Y]|Z]|Todos

Nenhum item disponivel nesta seca

Figura 62 - Adicionando palavras ao glossario.

Adicionar registro

Expandir tudo
v Geral
Conceito {: ] I |
Definigéo © 1 A-B I =EEZ=E &R

© @B ¢ mdur O

Figura 63 - Adicionando registros ao glossério.
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Tamanho méaximo para arquivos: llimitado, nimero maximo de anexos: 99

B Arquivos

> Auto-link

> Tags

Salvar mudangas

Figura 64 - Adicionando anexos ao glossério.

1.1.14 Licao
Este médulo de atividade, ilustrado na Figura 65, permite a inser¢ao de conteudo

flexivel na Unidades Curriculares ou curso. O estudo pode ser linear ou, se preferir, mais

interativo, dependendo da forma como o conteudo € construido.

Figura 65 - Adicionando a ferramenta licéo.
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1.1.15 Pesquisa
Este mdédulo de atividade, ilustrado na Figura 66, permite criar um questionario de

avaliagao da Unidades Curriculares ou curso, com o objetivo de refletir sobre os

processos de aprendizagem.

Figura 66 - Adicionando a ferramenta de Pesquisa.

1.1.16 Wiki
Este mddulo, conforme mostrado na Figura 67, permite uma interagao colaborativa

para a composigdo de documentos usando um navegador web. O documento fica

disponivel para todos os usuarios com acesso.

Figura 67 - Adicionando a ferramenta Wiki
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2 Dicas para fazer a gravacio de videos:

>
>

Interessante o professor ter em mente que deve criar videos curtos e objetivos;
Importante ver a qualidade do som (eliminar ruidos e ecos) e como esta a
iluminacdo do ambiente, bem como o posicionamento da camera;

Ter um Roteiro € indispensavel pois, auxilia cada vez mais a ser objetivo e para
ter qualidade para passar o conteudo pois € preciso investir tempo para treinar
e aperfeigoar, para que seja a melhor entrega ao aluno.

Mais uma coisa muito importante quando se trata de um video, a linguagem
corporal e a entonacdo de voz devem ser observadas. Conectar-se com a
camera olhando para ela como se estivesse de frente com o aluno explicando o

conteudo para ele.

3 Observacoes de quando for gravar um audio ou Podcast:

>
>

E aconselhavel que seja um local silencioso, sem eco e sem interrupcdes;
Pode ser utilizado o microfone do préprio celular ou até mesmo do fone de ouvido
caso nao haja um microfone externo préprio para gravacoes;

E muito importante ser dinAmico e espontaneo. Nao se preocupe em errar (tenha
sempre um roteiro para auxiliar, mas evite parecer que esta lendo para ndo soar
algo artificial), tente criar uma atmosfera no qual os alunos se engajem com o
conteudo que esta sendo passado.

Lembre-se sempre de controlar o tempo, tendo um Comeco, Meio e Fim;

Uma abordagem interessante é fazer uma ponte, criando uma ligagdo com os
conteudos anteriores;

E muito bom tanto nos videos como nos audios chamar os alunos para fazer
coisas, como “Pessoal anotem este trecho pois sera usado em uma atividade
posteriormente”, ou “Grifem este momento”, enfim ter um contato com o aluno

durante o audio.

4 Dicas de uma Apresentaciao de Power Point

>

Uma ferramenta muito interessante é o Canva (https://www.canva.com/). O
Canva é uma plataforma 100% online: vocé pode aproveitar todos os recursos
direto no seu navegador, sem baixar ou instalar nenhum software.
IMPORTANTE: Crie sua conta com o e-mail institucional da FACEC e tenha mais

privilégios como professor.
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» Selecione seu modelo preferido em nossa biblioteca de criagdes profissionais,
faca o upload de fotos ou escolha imagens do banco do Canva, edite suas
imagens, adicione filtros e ajuste o texto;

» Suas criagdes ficam armazenadas em sua conta e vocé pode acessa-las quanto
quiser, direto do computador ou celular;

» Quando terminar o design, vocé pode escolher: deixar a apresentacédo em
formato de Power Point (caso ndo tenha escolhido alguma figura, icone ou
imagem paga);

» Lembrando de fazer esses slides mais dindmicos e n&o colocando muito

conteudo escrito pois acaba se tornando macgante.

Rod. PR-082, Km 468 - Lote 45/46
Gleba Ribeirdo - Cianorte, PR
CEP: 87.200-000
+55443018-8000 ®



\. ;\
\ \
\ \
\ \
. »
\\I \
\ \
\ \
‘\‘ \
\ .
\ 5
\ N
- . ~. ~—
\
\
\
-
\-
\
\
N
-
N
\\\
‘—A‘\
~—
—
—
—

\\\ \\
\ \

\ \ Faculdade




