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Caro Mediador Pedagédgico e Professor Regente,

A Educacéo a Distancia (EaD) é um formato de ensino que passou por
uma importante atualizagdo com o Decreto n°® 12.456, de 18 de maio de 2025, e
pelas portarias complementares que o regulamentam. Essa modalidade, que
utiliza as tecnologias digitais como aliadas na construcdo do conhecimento,
promove uma aprendizagem eficaz e acessivel, impactando positivamente os
estudantes. Baseada na interatividade, no dinamismo e na inovagéo, a EaD tem
transformado profundamente o cenario educacional no Brasil e no mundo,

acompanhando a crescente demanda por cursos flexiveis e de qualidade.

Com as Portarias n° 378 e 381, de 19 de maio de 2025, e a Portaria n°
506, de 10 de julho de 2025, esse novo desenho ampliou as possibilidades
académicas e trouxe mudancas significativas para a atuacéo docente e para a

mediacdo pedagdgica.

O fortalecimento da educacéo digital exige o trabalho conjunto e articulado
entre professor regente e mediador pedagogico. O professor regente é o
responsavel pela Unidade Curricular (UC) / disciplina, pela supervisdo
pedagdgica e pela garantia da qualidade do ensino, sendo referéncia tedrica e
académica para os estudantes. Ja o mediador pedagdgico assume um papel
essencial na interacdo com os alunos, garantindo acompanhamento continuo e

engajamento nas atividades.
A mediacdo pedagdgica deve atuar de duas formas complementares:

e Proativa, quando busca antecipar demandas, estimular a permanéncia,
cobrar prazos e apoiar os alunos em seus estudos de maneira organizada
e continua.

¢ Reativa, quando responde as necessidades e dificuldades apresentadas
pelos estudantes, oferecendo suporte nos momentos em que surgem

duvidas ou quando prazos ja foram perdidos.

Na Faculdade UMFG, temos obtido resultados exitosos com a mediacao
pedagogica proativa, lembrando constantemente nossos alunos sobre a
importancia do estudo programado e disciplinado. Esse acompanhamento
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proximo, em alinhamento com o professor regente, tem se mostrado decisivo

para a formacao de profissionais preparados e comprometidos com o mercado

de trabalho.

Damos as boas-vindas a vocé, Mediador Pedago6gico e Professor
Regente, para que iniciemos nossas atividades com entusiasmo,
responsabilidade e colaboracdo. Este manual foi elaborado para apoiar sua
jornada, reunindo as principais informacdes sobre a dinamica dos cursos EaD
ofertados pela UMFG e detalhando os papéis de cada um dos envolvidos nesse

processo.

Desejamos a vocé uma trajetéria de sucesso, repleta de descobertas e
conquistas. Suas sugestdes para aprimorar este material serdo sempre bem-

vindas.

Coordenacao NEaD
Faculdade UMFG
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Sobre a Educacgao a Distancia (EaD)

A Educacdo a Distancia (EaD) é uma modalidade de ensino em que
professores e estudantes ndo compartiham o mesmo espaco fisico, mas
interagem por meio de tecnologias da informagdo e comunica¢do. De acordo
com o Decreto n° 12.456/2025, essa modalidade deve garantir qualidade,
acesso, permanéncia e aprendizagem, estruturando-se em atividades

presenciais, sincronas mediadas e assincronas.

As aulas podem ocorrer em tempo real, por transmissdes sincronas, ou
em formato gravado, permitindo que o estudante organize seus estudos com
flexibilidade. Esse modelo contribui para a democratizacdo do ensino e para o
desenvolvimento de autonomia, disciplina e comprometimento, fatores

essenciais ao sucesso académico.

A expansdo da EaD no Brasil pode ser atribuida a trés fatores principais:
a busca pela democratiza¢ao do ensino, o avanco das tecnologias digitais e 0s
reflexos da pandemia de COVID-19, que aceleraram a adaptacdo das

instituicdes de ensino a esse formato.

O Decreto n° 12.456, de 18 de maio de 2025, consolidou a Educacao a
Distancia (EaD) como uma modalidade prépria no ensino superior, distinta do
formato presencial e do semipresencial. Nessa modalidade, a carga horaria é
realizada majoritariamente a distancia, por meio de tecnologias digitais de
informagdo e comunicagédo (TDICs), garantindo flexibilidade e acessibilidade

sem comprometer a qualidade académica.

Atividades presenciais obrigatorias

Mesmo sendo uma modalidade digital, o EaD exige momentos

presenciais minimos para assegurar a qualidade da formacéao:

e Pelo menos 10% da carga horaria total do curso deve ser cumprida em
atividades presenciais fisicas, como avaliacdes, praticas de laboratorio,
estagios ou encontros programados.
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e Além disso, mais 10% da carga horaria deve ser destinada a atividades
presenciais ou sincronas mediadas, garantindo interagcdo em tempo

real.

Com isso, o0 curso EaD deve reservar ao menos **20% de sua carga

horéaria** para momentos de interacao presencial ou sincrona.

Avaliagdes presenciais

O decreto estabelece que cada Unidade curricular (UC) do curso EaD

deve contar com ao menos uma avaliacdo (prova) presencial obrigatoria,

realizada em polos credenciados ou na prépria instituicdo de ensino. Essas
avaliacdes presenciais asseguram a legitimidade académica, permitem a

checagem de identidade e garantem o acompanhamento pedagogico adequado.
Questdes discursivas

Nas provas da EaD, o decreto determina que ao menos um terco (33%)
do valor total das avaliagfes seja composto por questdes discursivas. Esse
formato estimula a andlise critica, a capacidade de argumentacao e a sintese de
ideias pelos estudantes. Dependendo da natureza da Unidade Curricular, parte

desse percentual pode ser substituida por atividades praticas equivalentes.
Compromisso com a qualidade

A EaD, regulamentada pelo Decreto n® 12.456/2025, busca oferecer
flexibilidade, inclusdo e acessibilidade, sem abrir m&o da qualidade
académica, interatividade e rigor avaliativo. Assim, garante-se que a
formacdo do estudante em EaD tenha equivaléncia pedagobgica e

reconhecimento legal idéntico ao da modalidade presencial.

O mesmo decreto define o formato semipresencial como uma
modalidade hibrida, na qual o estudante realiza parte da carga horaria de forma
presencial e parte a distancia. Nesse caso, ao menos 30% da carga horéria
total deve ser cumprida em atividades presenciais, € no minimo 20% em
atividades presenciais ou sincronas mediadas, de acordo com as
caracteristicas especificas de cada curso
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A atuacao do mediador pedagdégico € fundamental para apoiar os alunos

e promover a interacdo com o0s docentes.

Sobre os momentos presenciais ou sincronos
mediados

No formato EaD, os momentos presenciais e as atividades sincronas
mediadas sdo organizados pelas coordenacdes de curso e professores das UC
(Unidades curriculares). Essas atividades devem ocorrer na sede da instituicdo
ou em polos autorizados, quando for o caso, com registro de frequéncia e

acompanhamento pedagdgico.

Além disso, o decreto determina que as avaliacbes tenham carater
presencial e peso predominante no célculo das notas finais, garantindo a

qualidade académica e a verificacdo efetiva da aprendizagem.

Papéis na Educacgao a Distancia (EaD)

Na Educacado a Distancia (EaD), diferentes profissionais desempenham
papéis complementares para assegurar a qualidade do ensino, a interacdo com
0os estudantes e o acompanhamento pedagégico adequado. No Quadro 01,

apresentamos o0s principais papéis definidos no modelo de EaD.

Papel Descricao

Professor Conteudista Responsével pela elaboracao e organiza¢do do material
didatico (textos, apostilas, videoaulas, roteiros). Garante
que os contelidos estejam atualizados e alinhados as
Diretrizes Curriculares Nacionais.

Professor Regente Conduz as UC (Unidades curriculares), orienta os
estudantes, organiza cronogramas, atividades e
avaliacdes. E o responsavel direto pelo desenvolvimento
pedagogico da UC (Unidades curriculares).

Mediador Pedagogico Promove a interacdo entre alunos e docentes, esclarece
duvidas, incentiva a participacdo em atividades sincronas
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e foruns. Contribui para o engajamento e
acompanhamento continuo dos estudantes.

Tutor

Oferece suporte académico e operacional, auxiliando os
estudantes na utilizagdo da plataforma, no
acompanhamento das tarefas e na organizagéo de
estudos. Pode atuar a distancia ou presencialmente nos
polos.
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1 ACESSANDO O SISTEMA ACADEMICO E MOODLE
(AVA).

OIl&! Este € 0 nosso Ambiente Virtual de Aprendizado (AVA).

Neste manual, apresentaremos as funcionalidades do nosso AVA,
explicando como ele esta estruturado, como adicionar arquivos, atividades e
tarefas, além de como utilizar o nosso catdlogo de conteldos e outras
funcionalidades.

Para acessar o AVA, siga 0s passos abaixo:

1. Acesse o site da UMFG (https://umfg.edu.br).

2. Clique no canto inferior esquerdo, clique em “Acesse o site completo da
UMFG”, conforme apresentado na Figura 1.
Em seguida, clique no canto superior esquerdo “Menu”, veja na Figura 2.
Clique em "Login" e, em seguida, em "Portal do Docente".
Digite seu login, que corresponde aos numeros do seu CPF, sem pontos

e sem trago e digite sua senha, conforme apresentado na Figura 3.

Educacgdo Educacdo
a distancia Presencial

Graduagao
Pés-graduagao Graduacao

Cursos de Extensao Cursos de Extensao | .\

Cursos livres S

Figura 1 - Pdgina inicial UMFG
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AVA

Portal do candidato >
Institucional > Portal do Aluno
Portal do Docente

Login >

Cursos

Formas de ingresso >

Estagio >
Noticias
Biblioteca

Atendimento -

Figura 2 - Acessando o portal do docente.
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Figura 3 - Logando no portal do docente.

Dentro do Portal do Docente, no menu lateral, Figura 4, vocé podera
verificar/langar notas e presencas, acessar planos de ensino, horérios,
atividades de extensdo, entre outras funcbes importantes. Para mais

informacgdes, entre em contato com a secretaria académica.
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UMFG =

1 Aviso
M Registro Académico <

22 Grupos de Aulas
B Secretaria
B utilidades
B  Arquivos

&= MOODLE

B Minha biblioteca

[ Catélogo Sagsh

@ Manual Professor

g Manual pora Gravaggo
do EaD

[ Normativas e Regime

= Capa Padréo para
Trabalhos Académicos

Figura 4 - Menus do portal do docente.

Também no menu lateral, Figura 5, vocé tera acesso ao nosso catalogo
de conteudos, o "Catalogo Sagah". Seu login de acesso sera enviado para seu
e-mail. Caso nado tenha recebido, entre em contato com o "Suporte" pelo
WhatsApp: (44) 3018-8013. Voltaremos a falar do "Catalogo Sagah" um pouco

mais adiante.

UMFG =

! Aviso
I Registro Académico <

&2 Grupos de Aulas
B Secretaria
B Uuiilidades

B  Arquivos

& MOODLE

B Minha biblioteca

[ Catdlogo Sagah
[ Manual Professor

Manual para Gravagso

& do EaD

[# Normativas e Regime

@ Capa Padréio para
Trabalhos Académicos

Figura 5 - Acessando o Catalogo Sagah.
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Para acessar o AVA, desca um pouco ha pagina até visualizar suas UC

(Unidades curriculares)., conforme Figura 6. Selecione a UC desejada e clique
em "Acessar". Vocé sera direcionado para o nosso ambiente virtual. Inicialmente,
o ambiente virtual estara vazio, contendo apenas a ementa da UC e as

referéncias bibliogréficas.

1 Aviso

Cursos no Moodle

nnn@

Figura 6 — Acessando as Unidades Curriculares.

Ao clicar no local indicado pela seta, vocé podera abrir topico selecionado.
Note que, no estado atual, ndo é possivel editar os "Tépicos" nem adicionar
arquivos ou atividades. Para editar a UC, cliqgue no canto superior direito,
conforme ilustrado na Figura 7, e selecione a opcao "Ativar edi¢cao", conforme
apresentado na Figura 8. Apos isso, vocé podera modificar varios componentes

e estruturas da UC no AVA.
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Vamos comegar Vamos comegar

Figura 7 - UC (Unidades curriculares) AVA.

Pagina inicial Administragdo do site  Acesso aos Portais ¥

$Gestiodocurso D

LGTA M1 - COMUNICAGCAO EMPRESARIAL (T312-25)

———
propm—

COMUNICAGCAO EMPRESARIAL »

{ \ ' \ / 3\
[ ORIENTAGOES INICIAIS ) EMENTA ( sBuoteca | ( Notas | ( TUTOR(avA) )

Figura 8 - Ativando edigéo.

1.1 Menu de atividades:

Lembre-se de que, para adicionar qualquer uma das atividades a seguir, €
necessario ativar a edicdo da pagina, conforme explicado anteriormente. Em
seguida, va até o “Topico/Secao” onde deseja adicionar um recurso e clique em
“Adicionar uma atividade ou recurso”. Ao clicar no botao, uma janela pop-up com
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todos os recursos disponiveis sera exibida. Veja a apresentacao nas figuras 9 e
10:

@ Adicionar uma afividade ou recurso

Figura 9 - Adicionar atividade ou recurso.

Adicionar uma atividade ou recurso

[ Buscar

[ ] v e
® S) ) -
N“:I,dth“m. Arquivo Base de dados Biblioteca_A W
w0 0 w0 w0 w0
e o o ®
MIM%O Escolha Forum Glossério H5P
w0 w o w0 w0 w o
® 6 D 2 &
Laboratorio
Virtual de. . Licdo Livro Nova_Sagah  Pacote SCORM Pagina
w0 <o J w0 b 0
® ® © i) C
Pasta Pesquisa Pm“ Questionario Tarefa
0 0 w0 &0 0
©
Wikd
w0

Figura 10 - Atividades e recursos disponiveis.

1.1.1 Area de texto e midia:
A area de texto e midia € criado em um editor de texto e permite inserir
texto, videos, figuras, tabelas e animacgdes dentro da UC. Veja na figura 11 como

iniciar a configuracéo deste recurso:
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Figura 11 - Area de midia e texto.

Para usar esse recurso, selecione "Adicionar atividade ou recurso” e, em
seguida, "Area de texto e midia". A configurag&o é simples: vocé terd um espaco
para adicionar um titulo (opcional) e um local para inserir o texto ou midia que
deseja, conforme Figura 12.

(3 A B 7 (223 @O®R O@ B & &®u| 0m

> Configuragdes comuns de médulos
> Restringir acesso

> Condi¢des de concluséo

> Tags

> Competéncias
) Enviar notificacdo de alteracdo de conteldo o

Figura 12 - Area de texto e midia, configuragéo.

Ao concluir, basta clicar em “Salvar e voltar ao curso”, pronto sua atividade

estara disponivel.
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1.1.2 Arquivo:
Esta ferramenta € utilizada para adicionar um Unico arquivo, inserir

conforme a Figura 13. ApoOs adicionar o arquivo, va até a aba “Aparéncia” e
selecione a opgdo "Forgcar download". Em seguida, na aba “Condi¢cdes para
conclusao”, marque a opgao “Os estudantes devem marcar manualmente a
atividade como concluida”. Isso permite que o aluno marque a atividade como
concluida, ajudando-o a se organizar, indicando quais arquivos ja foram

baixados e quais ainda estao pendentes.

O ® S Gh % @

Area detextoe Certificado
midia Arquivo Base de dados Biblioteca_A Simples Chat

o Y @ i ] o w 0 w O
O ®
Glossario H5P
o Y O
Nova_Sagat Pacote SCORM Pagina
o w 0 o
o, C ©
Questionario Tarefa URL
o w T O

Figura 13 - Arquivos.
Para usar esse recurso, selecione "Adicionar atividade ou recurso" e, em
seguida, "Arquivo". Apés selecionar a ferramenta "Arquivo”, as configuracfes

serdo exibidas, permitindo que vocé adicione o arquivo desejado.
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(3| a-/B7 ==|E 5 @ xR 020 & mdu| 0

[ Exibr desorigho ns pagina docurse g

> Aparéncia ]

> ConfiguragBes comuns de médulos

> Restringir acesso

> CondigBes de conclusdo ]

> Tags

> Competéncias

Figura 14 - Arquivos, configuragées.

Ao abrir as configuragdes, vocé precisara adicionar um titulo (obrigatério),
podera adicionar uma descricdo (opcional), em seguida podera adicionar o
arquivo, lembre-se, utilizando essa ferramenta vocé s6 conseguira adicionar um

anico arquivo, conforme a Figura 14.

v Aparéncia

Eibi

Mostrar mais ...
> Configuracdes comuns de médulos

> Restringir acesso

v Condicdes de conclus&o

© Nao indicar a conclusio da atividade
(a0 devem marcar 2 atividade como concluida |

() Adicionar requisitos
e e o orma{e| [+ [zmee ][] [+ m
> Tags

> Competéncias
[[) Enviar notificag3o de alterag3o de conteldo o

Figura 15 - Arquivo, finalizando as configuragées.

Em “Aparéncia”, conforme Figura 15, selecione a opc¢éo “Forcar o

download”. Em “Condi¢gdes para conclusdao” marque “Os estudantes devem
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marcar manualmente a atividade como concluida”, por fim clique em “Salvar e

voltar ao curso”.

1.1.3 Base de Dados:
Na Figura 16, é apresentado o médulo de atividade "Base de Dados", que

permite aos participantes criar, manter e pesquisar uma cole¢do de itens. A
estrutura dos itens € definida pelo professor, que configura diversos campos,
como caixa de selecdo, area de texto, URL, imagem e arquivo enviado. O
professor pode permitir comentarios nos itens, que também podem ser avaliados
por outros professores e estudantes. As avaliagdes podem ser agregadas para
formar uma nota final, registrada no livro de notas das atividades de base de
dados. Este médulo pode ser usado como um acervo colaborativo de links da

web, livros, resenhas de livros, referéncias de jornais, entre outros.

® O b
Arquivo Base de dados Biblioteca_A
w 0 w 0 w 0
@ O O
Escolha Forum Glossario
o 0 o
A e ) >
Laboratorio
tual de 3 Livro Nova_Saga
o o w 0 > 0
= ® ©
Pasta Pesquisa Questionario arefa UR
w0 t O o r O o
<7
‘ o

Figura 16 - Base de dados.

1.1.4 Nova Sagah:
Este mddulo, permite a utilizagdo da ferramenta externa, que iremos

utilizar é a plataforma de contetdos da SAGAH. Antes de adicionar os links dos

conteudos, precisaremos realizar algumas configuragoes.
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Primeiramente, acesse o seu catalogo Sagah. Para isso, va até o “Portal
do docente” no menu superior, va em “Outros” e clique em “Catalogo Sagah”,

ilustrado na Figura 17.

2

Académicos ~ Jtilidades ~ Qutros ~

Faculdade [CataocoSaqah ]

Manual para Gravacdo do EaD

Treinamentos UMFG

! Aviso

Figura 17 - Acessando o Sagah.

Ao acessar 0 Catalogo Sagah, vocé sera redirecionado para a pagina de
login do Sagah. Digite seu login e senha, 0s quais serdo enviados para seu e-
mail institucional. Caso nédo tenha recebido suas credenciais de acesso, entre

em contato com o suporte pelo WhatsApp (44) 3018-8013.

Se nao se lembrar do seu login ou senha, clique em “Esqueci minha
senha”, insira seu e-mail institucional e vocé recebera suas credenciais por e-

mail.
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Login
U u USUARIO e SENHA para ac ar 0 catalog:

Usuério
Senha &
)

Figura 18 - Login Sagah.

Apo6s fazer login, conforme Figura 18, vocé ter4 acesso a todos o0s
conteudos do catalogo. Antes de escolher as Unidades de Aprendizado (UAS)
necessarias, é importante selecionar a quantidade desejada. Para isso, no menu

superior direito, clique em “Minhas disciplinas”, disponivel na Figura 19.

0l3, FACEC

Sao mais de 20741 UAs no nosso catalogo

v

v Q Buscar Unidades de Aprendizagem Ultimas adicionadas Mg
20741 unidades encontradas = Pagina 1de 1038

v

Instrumentos de medicao de temperatura
AREA: EXATAS

CURSO: ENGENHARIA MECANICA

DISCIPLINA: INSTRUMENTACAQ

Cadigo da Unidade: 62995

Objetivos da Aprendizagem
BExplicar a diferenga entre os termistores e as W Identificar tipos, usos e aplicagdes de medidores de W Reconhecer os usos e aplicagdes das termorresisténcias
termorresisténcias PT100. temperatura por radiagao PT100, circuitos integrados e sensores de temperatura

Figura 19 - Sagah, numero de UAs.

Nessa pagina, vocé vera todas as UC que esta ministrando. Selecione a
UC desejada e cligue no icone de lapis. Digite a quantidade de UAs, conforme

apresentado na Figura 20, que pretende utilizar. Recomenda-se selecionar todas
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as UAs que precisara durante o semestre, pois cada selecdo posterior

necessitard de aprovagado do seu coordenador.

€ Minhas Disciplinas

2] Q Filtrar Discip
ADM1P - FUNDAMENTOS DA ECONOMIA
ADM1P - INTRODUGAO A ADMINISTRAGAD
ADM1P - INTRGDUI;E\G A CONTABILIDADE
ADM1P - MATEMATICA PARA TOMADA DE DECISOES
ADM1S - ECONOMIA
ADM1S - INTRODUGAO A ADMINISTRAGAO

ADM1S - INTRODUGAO A CONTABILIDADE

Figura 20 - Confirmando quantidade de UAs.

ApoOs inserir a quantidade desejada de UAs,

V4 <

’

N
N S N N S

retorne a pagina anterior.

Agora, para adicionar as UAs as UC, basta selecionar cada uma delas e clicar

no botédo “+”, localizado proximo ao nome da UA, como mostrado na Figura 21:

0l& FACEC

> Minhas Unidades

Sao mais de 20744 UAs no nosso catalogo

™ Q Buscar Unidades de Aprendizagem

v
mades encontradas = Pagina 1 de 1038

° Estabilizadores do humor
AReA: SAUDE
CURSO: PSICOLOGIA
DISCIPLINA: PSICOFARMACOLOGIA
Codigo da Unidade: 60843

Objetivos da Aprendizagem

W Explicar o que & um estabilizador de humor. Widentificar o mecanismo de acao e o efeito farmacolégico
do litio.

o Medicamentos antipsicoticos
AREA: SAUDE
CURSO: PSICOLOGIA

Figura 21 - Adicionando UAs.
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Agora, localize a UC desejada e clique novamente no botdo “+”, Figura

22. Repita esse processo para adicionar todas as UC desejadas.

X  Adicionar Unidade a uma Disciplina Unidade adicionada na disciplina

Estabilizadores do humor

Curso: Disciplina

Selecione a disciplina para adicionar esta unidade

ADM1P - FUNDAMENTOS DA ECONOMIA - administragio - 7200 1 [+]
ADMAF INTRODUCAO A ADMINISTRACAO - administracio - T200

ADMAF INTRODUCAO A CONTABILIDA! - Administracio - 7200 )
ADM ICA PARA TOMADA DE DECISOES - Administragio - T200 0

ADM1S - ECONOMIA - administragio - T200

Figura 22- Adicionando UAs 2.

Apés adicionar todas as UAs, vocé precisa enviar essas UAs para
aprovacdo do coordenador. Para isso, retorne a pagina principal, clique em
“Minhas disciplinas” e localize o botdo “Enviar para aprovagao”. Aguarde a
aprovacao do coordenador; os links serdo enviados para seu e-mail institucional.

O e-mail que vocé recebera sera semelhante ao mostrado na Figura 23:
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A disciplina "GST M3 - QUALIDADE DE VIDA
NO TRABALHO" foi aprovada.
Ua's:

« Gualidads de vida & fedickdade

Figura 23 - E-mail com os links da Sagah.

Apds seguir esses passos, retorne ao AVA na mesma UC em que as UAs

foram adicionadas no Sagah. Com os links em maos, va em “Adicionar uma

atividade ou recurso” e selecione a ferramenta “Nova Sagah”. Aqui abrira uma

caixa para que vocé possa inserir os links recebidos por e-mail. Vocé tera duas

opgoes: adicionar todos os links de uma so vez ou inseri-los um por um. Se optar

por adicionar todos os links de uma vez, sera necessario organizar as UAs dentro

da UC; caso contrario, todos os links ficardo agrupados em um Unico tépico.

1.1.5 Certificado:

Esses modulos de certificado permitem configurar a emissao de

certificados com base na aprovacao do aluno no curso ou UC, conforme ilustrado

na Figura 24.
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Figura 24 - Selecionando certificado.

Para adicionar o certificado, selecione a ferramenta, em “Geral” adicione um
nome para o seu certificado (obrigatério), conforme apresentado na Figura 25.

Expandir tudo

~ Geral

Nome do certificado [ ] [~ [l Certificado Qualidade de Software | ‘]

Introdugzo 1A+ B J =EEEEZ OR 0@ & Md ke

Figura 25 - Configurando certificado, geral.

"OpcOes de design" € onde vocé definird o layout do seu certificado. O
layout precisa estar em formato de imagem (783px x 549px) e serd a aparéncia
visual do seu certificado. Em seguida, insira o texto que deseja que aparecga no
certificado, como data, carga horaria, local do curso, e nome do aluno. Use

"{username}" para o0 nome do aluno e "{coursename}" para o nome do curso,
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permitindo que esses dados sejam preenchidos automaticamente. Depois, clique

em "mostrar mais" e utilize os nimeros da imagem para ajustar o texto dentro do

certificado, apresentado na Figura 26:

v Opc6es de Design

amanho maximo para anguivos: llimitado, nimero maximo de anexos: 1

Arquivo de Imagem do certificado

b ° 1 |Av|B|7 === @R 0@ w| 0 s

icamos que
-RNAME}

® ipou do curso {COURSENAME} realizado pela
dade UMFG, Cianorte - PR, concluido no dia
{DATE}, perfazendo o total de 20 horas. z

Figura 26 - Configurando certificado, design.

Agora vamos configurar o verso do certificado, conforme apresentado na
Figura 27. Nele, vocé pode inserir o contetdo programatico do curso ou outras
informacBes importantes. E no verso que vocé pode adicionar o Codigo de
Verificagdo do certificado. Para isso, na caixa "Texto do verso do certificado”,
insira "{certificatecode}". Em seguida, cliqgue em "mostrar mais" e ajuste

conforme a figura a seguir:
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~_ Pagina de Verso do certificado
Afvar o varso do Certificacdo .

Imagam do ™

limRsco. rimern maxme de anexos: 1

NSO Carthic

Tinas 66 3rqunos Scailas.

Amuives de IMagem i tmp e gf leo pe peg g pel e gt prg g sz 1 1

st @ |[3)[av (B 7|[=[E(a]a] ®[®|[0]@]m
(u[s[x[x|[ez[a][a]z]a[1][> ||«
Cédigo de Validazio (CERTIFICATECODE,

Figura 27 - Configurando certificado, verso.

Por fim, a ultima configuragdo necessaria € restringir o acesso ao
certificado, apresentado na Figura 28, permitindo que o aluno possa emiti-lo
apenas ap0s concluir todas as atividades da UC. Em seguida, basta salvar, e

pronto, o certificado estara configurado. Veja na figura a seguir:

v Restringir acesso

Restricdes de acesso

Estudante combinar com o seguinte

Nota | Atividade Avaliativa Sc ¢ |

@ deveserzl 60 |%

Ddeveser<| |%

Salvar e voliar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 28 - Configurando certificado, restringindo acesso.

1.1.6 Chat:
Este modulo de atividade permite a realizacdo de discussdes textuais de

forma sincrona (usuérios conectados ao mesmo tempo). Ele oferece opcdes
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para revisdo e configuracdo das discussdes, incluindo agendamento prévio de

data e hora. E utilizado para debates em cursos ou UC, como mostrado na Figura

28, Figura 29, Figura 30 e Figura 31.

@ CHAT

Figura 29 - Acessando chat.

CHAT

Entrar no chat

Figura 30 - Entrando no chat.

23 ead.umfg.edu.br/mod/chat/gui_ajax/index.php?id=1930

20:01 Administracdo EaD Administracdo EaD entrou no chat
Administragao

EaD

I | | Enviar Temas »

Figura 31 - Chat.

1.1.7 Férum

Este modulo de atividade, ilustrado na Figura 32, oferece um espacgo
crucial para discussao entre todos os participantes (alunos e professores) de

uma UC ou curso. Nele, as mensagens podem ser visualizadas de varias
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maneiras, e é possivel anexar arquivos em diversos formatos. Adicionar essa
ferramenta é muito simples. Selecione o Forum, dé um titulo e insira o texto para

gue os alunos debatam sobre o tema.

v Geral
Nome do Férum 1] FORUM DA DISCIPLINA
Resmiiso 1 A+ B I == = O®R

© W B & m® pp O HE

O ciclo de vida do

marketing. Con 3 - introdugdo
as de marketing

0 do produto. Compartilhe exemplos

que vocé acredita terem sido gerenciados de maneira eficaz em

stagios do ciclo de vida.

Exibir descrigdo na pagina do curso @

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 32 - Configurando forum.

1.1.8 Tarefa
Este mddulo de atividade, ilustrado na Figura 33, consiste na descri¢ao

ou no enunciado de uma tarefa a ser realizada pelo aluno, que pode ser enviada
digitalmente para o servidor do curso através do Moodle. As tarefas podem incluir
redacles, projetos, relatérios, imagens, entre outros formatos. Nas figuras a
seguir, veremos como configurar a "Tarefa". Primeiro, selecione a atividade. Em
seguida, comece a configuracdo definindo um nome para sua tarefa
(obrigatorio). Vocé também pode adicionar uma descricdo para a tarefa
(opcional).
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v Geral

Nome da tarefa [ ] l

Descriio |IHA"B‘IHE = EE ®ONR
csotmawm om

[ Exibir descrigdo na pagina do curso @

Figura 33 - Configurar tarefa, geral.

Em seguida, conforme Figura 34, forne¢a uma descri¢cdo para sua tarefa
e, se necessario, adicione um arquivo para que o aluno possa baixa-lo.

e @3 A B I EEzEE 0R
EEIERELEIC R

A

Tamanho méximo para novos arguivos: llimitado

Arquivos adicionais @

O Mostrar arquivos somente durante o envio. @

Figura 34 - Configurando descrigdo da atividade.

Configure a disponibilidade da tarefa definindo a data inicial, que é quando
a atividade sera aberta para os alunos. Antes dessa data, os alunos ndo poderao
enviar a tarefa. Em seguida, defina a "Data de entrega", que € o prazo final para
a entrega da atividade. Se desejar aceitar trabalhos ap6s essa data, marque a
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caixa "Data limite". Isso permitira que os alunos enviem a tarefa até a data limite,

mas os trabalhos entregues apo0s a "Data de entrega" serdo destacados em

vermelho quando o professor for corrigi-los, apresentados na Figura 35.

Configure os tipos de envio que serdo aceitos e especifique quantos
arquivos os alunos podem enviar. Vocé também pode permitir que os alunos

enviem textos diretamente na plataforma da atividade.

v Disponibilidade

© @Habilitar| 20 ¢ unho ® 2024 ¢

[v]
o
m

©
xI

o

it

Sempre exibir descricio @

v Tipos de envio

quivo] @ Escolher | ~CM se€lecao

Figura 35 - Configurando tarefa, disponibilidade e tipos de arquivos.

Por fim, configure as condi¢des de conclusdo do curso. Marque a opgao
"Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida" e, em

seguida, basta salvar. Conforme apresentado na Figura 36.
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> Tipos de feedback

> Configuracoes de envio

> Configuracoes de envio em grupo
> Notificacoes

> Nota

> Configuracoes comuns de modulos
> Restringir acesso

v Condicoes de conclusao

@ Nao indicar a conclusdo da atividade

[ Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida ]

Enviar notificacdo de alteracdo de conteido @
car‘ce‘ar

Figura 36 - Finalizando as configuragbes da tarefa.

1.1.9 Laboratério de Avaliagao (Estudo de Caso)
Este mddulo, possui uma configuracdo relativamente complexa, mas

proporciona excelentes resultados na interacdo entre os alunos. A seguir vamos

mostrar um passo a passo de como configurar esse recurso. Vamos comecar.

Primeiro, selecione a ferramenta “Laboratério de avaliagédo”. Em seguida,
vocé terd acesso as configuracdes do recurso. No campo "Nome do laborat6rio
de avaliacdo", insira um nome para sua avaliacao (obrigatorio). Em "Descricao”,
descreva a atividade ou desafio, especificando o que vocé espera dos alunos.
Se desejar que essa descricdo apareca ha pagina principal do curso, marque a
caixa "Exibir descricdo na pagina do curso”, conforme Figura 37.
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& Atualizando um Laboratoério de Avaliagdo em
ESTUDO DE CASOe
Expandir tudo
v Geral

Nome do o | ESTUDO DE CASO
laboratério de
avaliagdo

Descrigdo 3| a- B 7| ==z 2| @R

O @B & WM r O

A empresa “Coisa Boa Alimentos” é uma industria de alimentos que produz uma
variedade de doces tipicos brasileiros, como pagoca, doce de leite, doce de abébora
e canudo frito. A empresa percebeu uma continua queda nas vendas e enfrenta
como desafios frequentes reclamagdes de clientes sobre a qualidade do produto,
atraso nas entregas, entregas erradas e falta de padronizagdo nos processos
produtivos. Quais sdo os passos a serem tomados pela equipe incumbida da missdo
de retomada das vendas e conquista de novos clientes para que a empresa volte a
crescer no mercado?

@ Exibir descrigdo na pagina do curso @

Figura 37 - Laboratério de avaliagdo, configuragbes iniciais.

Em "Instrucdes de envio", informe como vocé deseja que o aluno envie a
atividade, seja em formato PDF, Word, PPT ou escrevendo diretamente na caixa

de texto online, conforme Figura 38.

v Configuragdes de envio

stuggespanemio [y |[Av [B]2][=]=]z]2]|[o[x]

© @B ¢ mdu O

Aemp “Coisa Boa Alimentos” é uma industria de alimentos que produz uma
variedade de doces tipicos brasileiros, como pagoca, doce de leite, doce de abdbora
e canudo frito. A empresa percebeu uma continua queda nas vendas e enfrenta
como desafios frequentes reclamagdes de clientes sobre a qualidade do produto,
atraso nas entregas, entregas erradas e falta de padronizagdo nos processos
produtivos. Quais sdo os passos a serem tomados pela equipe incumbida da missdo
de retomada das vendas e conquista de novos clientes para que a empresa volte a
crescer no mercado?

Texto online ™ obrigatério

Tipos de envios
O Arquivo anexo  obrigatdrio

Envios atrasados O Aceitar envios apés o prazo limite @

Figura 38 - Laboratério de avaliagdo, selecionando tipos de envio.
Em "Disponibilidade”, vocé definird o periodo em que a atividade estara

aberta. Lembre-se de que essa atividade € dividida em duas etapas:
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e a primeira é o envio, onde o aluno submetera sua atividade;

e a segunda é a avaliagao, onde os alunos avaliardo as atividades

uns dos outros.

IMPORTANTE: Lembre-se de marcar a caixa “Passe para a proxima fase

apés o prazo limite de envios”, caso queira que as etapas avancem

automaticamente, conforme Figura 39.

v Disponibilidade

Aberto para envios Habilitar| 29 # abri : 2024 ¢ 00 ¢ 01+ | @
desde

Prazo limite dos envios Habilitar| 17 * maio : 2024 23 ¢ 50 % | &8

Passe para a proxima fase apds o prazo limite de envios @

Aberto para avaliagdo a Habilitar| 18 ¢ maio : 2024 ¢ 05 ¢ 00+ |8
partir de

Prazo limite para Habilitar| 24 ¢ maio $ 2024 ¢ 23 ¢ 9% | B
avaliagdo

Figura 39 - Laboratério de avaliagdo, configurando disponibilidade.

Ao final da pagina em “Condi¢des para conclusdo” marque a caixa “Os
estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida”, apos
concluir essa primeira etapa de configuracdes clique em salvar, conforme Figura
40.
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v Condig¢des de conclusdo

CDQéES de conclusio Esta atividade estd marcada como concluida para um ou mais estudantes. Se vocé

bloqueadas desbloquear as configuragdes para fazer uma alteragdo e salvar o formulério, os dados

de conclusdo serdo excluidos e recalculados sempre que possivel. A conclusdo manua
ndo pode ser recalculada, entdo, nesse caso, o estudante precisara marca-la como
concluida novamente.

Desbloquear opgées de conclusdo

N&o indicar a conclusdo da atividade
® Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida

Adicionar requisitos

Definir lembrete na @ Habilitar
linha de tempo

@

> Tags

> Competéncias

) Enviar notificagdo de alteragdo de conteido @

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Figura 40 - Laboratério de avaliagdo, concluindo configuragées iniciais.

Agora vamos abrir nossa atividade novamente e vamos configurar o formulario
de avaliacao.

1.1.10 Questionario
Esta atividade, exemplificada na Figura 41, envolve a criacdo e

configuracdo de questionarios. As questdes sdo organizadas por categorias em
um banco de dados e podem ser reutilizadas em outros questionarios e cursos.

Vamos ver a seguir como fazer as configuracdes iniciais de um questionario.

Selecione o "Questionario". Primeiro, insira um nome para 0 Seu
questionario (obrigatério). Em seguida, adicione uma descricdo, se achar

necessario.
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i+ Adicionando um novo Questionario em Atividade Avaliativa e

Expandir tudo

v Geral
Nome o | I

Descrigio 1 A B J EEEE ®&R O DB ¢ MAur O

[ Exibir descricdo na pagina do curso )

Figura 41 - Questionario, configuragées iniciais.
Em "Duracao”, selecione o periodo durante o qual o questionario estara

aberto e fechado.

Na aba "Nota", selecione a categoria onde as notas serdo armazenadas.
Caso ndo exista uma categoria especifica, deixe como "N&o categorizado".
Defina a nota minima para aprovacao e o nimero de tentativas permitidas,

conforme Figura 42.

v Duragéo
Abrir o questionario [~} DHanilnar‘ 28 ¢ H junho 5 H 2024 ¢ ” 16 = ‘ ‘ 46 | &
Encerrar o questionario I:IHabili!ar‘ 28 & | junho 8 H 2024 # H 16 ¢ H 46 % |ﬁ
Limite de tempo I III O Habilitar
Quando o tempo expirar o | As abertas sdo

v Nota

Categoria de notas ) N&o categorizado 2

Nota para aprovacdo )

Tentativas permitidas

Método de avaliacdo ) Nota mais alta %

Figura 42 - Questionario, configurando disponibilidade e notas.
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“Opcdes de revisdo”, selecione como/quando a revisao ira aparecer para

o aluno, conforme Figura 43.

v Opgodes de revisao

Durante a tentativa
Atentativa
Acertos/Ermos

Pontuacdo maxima
Notas

Feedback especifico

Feedback geral
Resposta correta
Feedback final

Apés a tentativa
Atentativa
Acenos/Ermos
Pontuacdo maxima
Notas
Feedback especifico
Feedback geral
Resposta correta
Feedback final

Mais tarde, enquanto ainda estiver
aberto

@ A tentativa

@ Acertos/Ermos

Pontuacdo maxima

Notas

Feedback especifico

Feedback geral

Resposta correta

Feedback final

Depois do fechamento do questionario
Atentativa

Acertos/Erros

Pontuacdo maxima

Notas

Feedback especifico

Feedback geral

Resposta correta

Feedback final

Figura 43 - Questionario, configurando opg¢es de reviséo.

Em "Condicbes para a conclusdo"”, selecione a opcdo "Adicionar
requisitos”. Depois, escolha "Receber uma nota" e "Qualquer nota" para que a
atividade seja considerada concluida apenas quando o aluno finalizar o
guestionario. Assim, a opcao "Marcar como feito" ndo aparecera. Se preferir que
o aluno possa marcar a atividade como concluida manualmente, selecione a
opcao anterior: "Os alunos devem marcar a atividade manualmente como

concluida". Por fim, clique em "Salvar e voltar ao curso", conforme Figura 44.
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v Condicdes de conclusao
¢ N&o indicar a conclusdo da atividade
O Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida
@ Adicionar requisitos
A atividade é concluida quando os estudantes fazem o seguinte:

[ Ver a atividade

[CJ Namero minimo de tentativas

Receber uma nota

@ Qualquer nota

() Nota de aprovacdo

Definir lembrete na linha do tempo [J Habilitar = N = 2024 & 1 2 5+ | &

Figura 44 - Questionario, configurando condigbes para concluséo.

Observagao: Se a atividade avaliativa consistir em questbes (objetivas e
subjetivas), selecione "Questionario". Se a atividade avaliativa envolver o

desenvolvimento de projetos com envio de arquivos, escolha a op¢éo "Tarefa".

Depois de criar 0 "Questionario", agora precisamos adicionar as questdes.
Para isso, abra o questionario criado e cligue em "Adicionar questdo", conforme

Figura 45.

Avaliativa Entomologia Agricola

Adicionar questao

Método de avaliacdo: Nota mais alta

Ainda nao foi inserida nenhuma questao

Figura 45 - Adicionando questées.
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No canto direito, vocé vera um botédo para adicionar; clique em "+ uma

nova questao", conforme Figura 46.

Questionaric Configuragdes Questdes Resultados Banco de quesides

Questdes

Questdes: 0 | Este questionario esta aberto

Selecione multiplas questies

Figura 46 - Adicionando questées ao questionario.

Nota maxima | 10,00

Total de avaliagdes: 0,00

[ Misturar as questdes

+ uma nova questdo I

+ do banco de questdes

+ uma questdo aleatoria

Selecione o tipo de questdo que deseja adicionar e, em seguida, clique

em "Adicionar". No nosso exemplo, adicionaremos uma questdo de "multipla

escolha”, conforme Figura 47.

Escolha um tipo de questdo para adicionar

QUESTOES
B :i= matipia escoina
Verdadeiro/Falso
Associagdo

resposta curta

Numérico

Dissertacdo
Aurastar e soltar na imagem
Arrastar e soltar nos marcadores
Arrastar e soltar sobre o texto
Associagdo de resposta curia aleatoria

Calculado

BN e I |+

Figura 47 - Selecionando tipo de questionario.

Selecione um tipo de questéo para ver a sua descrigéo

Escolha um titulo para sua questdao. Normalmente, utilizamos o namero

da questéo, comecando pelo numero "1". Sugerimos organizar dessa forma, pois

facilita a correcdo caso surja algum problema no futuro.
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Em "Texto da questao", insira o enunciado. Este campo deve conter o

texto completo da questéo que vocé deseja adicionar, conforme Figura 48.

Adicionando uma questao de maltipla escolha

v Gera

3 A« B I = 2D T D W R By O

Figura 48 - Configurando questbées de multipla escolha.

Note que agora vocé vera caixas numeradas de "Opcéo 1" até "Opcéao 5".
Nessas caixas, vocé devera inserir as alternativas das questdes. Observe que
em todas as alternativas hd uma caixa intitulada "notas". Nas alternativas
incorretas, ndo altere nada. Na alternativa correta, selecione "100%". Em
seguida, cligue em "Salvar mudancas". Repita o processo e adicione quantas

questdes achar necessario, conforme Figura 49.
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Figura 49 - Configurando as alternativas das questoes

Assim que terminar de adicionar a questao, vocé podera visualiza-la. Veja

um exemplo na Figura 50:

sintomas?

© 3 Oatsque causado pelo Scaro-rajado (Tetranychus uticae)
© b Accorméncia de Gargaphia forresi na lavoura

oe
4 Accoménes - . vin

O 9 or

Figura 50 - Exemplo de questdo de mudiltipla escolha.

1.1.11 URL
Neste modulo de recursos, conforme ilustrado na Figura 51, temos um

recurso altamente Util para aproveitar materiais encontrados na internet ou para
disponibilizar arquivos prontos diretamente no ambiente virtual, sem que o aluno

Rod. PR-082, Km 468 - Lote 45/46
Gleba Ribeirdo - Cianorte, PR
CEP: 87.200-000

+55 44 3018-8000 ©




UMFG

Faculdade
precise abrir outra pagina para acesséa-los. Marque a opgéo: “os estudantes

devem marcar manualmente a atividade como concluida® nas condigdes de

concluséo, conforme Figura 52.

Curso Configuracbes Participantes Notas Relatérios Mais v

@ Adicionando um novo URLe

Expandir tudo

v Geral
Nome 00 |

Descrigdo E‘A' B|IHEE = = E|dv|m\

O @R & M Hr O HE

[ Exibir descricdo na pagina do curso @

Figura 51 -Configurag&o inicial, URL.

v Condi¢oes de conclusao

(O Néo indicar a conclusdo da atividade
@® Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida

O Adicionar requisitos

Definir lembretena @  [JHabilitar 2 =
linha do tempo

> Tags

> Competéncias

[ Enviar notificagéo de alteragdo de contetido @

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar

Figura 52 -Configurando concluséo, URL.
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1.1.12 Pagina:
Neste modulo de recursos, como mostrado na Figura 53, 54, 55 e 56, €
possivel criar uma pagina HTML. Para isso, é necessério ter conhecimento

prévio na linguagem de marcacédo HTML.

ATENCAOQ!! Muita atengdo nas tags de marcacéo, elas normalmente devem ter
abertura e fechamento, e sdo muito importantes para a construcao da pagina. Se
ndo tiver um prévio conhecimento sobre o assunto, procure o suporte EaD na

UMFG para apoio no desenvolvimento desta acao.

2 Adicionando um novo Paginae

Expandir tudo

v Geral

Nome 0

,
I

Descricdo 1 A~ B I @ X

© W@ ¢ BB yp © H

iii
o
I
III
Il

[ Exibir descrigao na pagina do curso (>]

Figura 53 - Configuragdo inicial da ferramenta "Pagina”.

v Conteudo

Conteldo da pagina @

<>

}<p dir="1tr" style="text-align: left;"><br></p>

Figura 54 - Adicionando HTLM na Pagina.
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v Aparéncia

Exibir | Em uma janela pop-up =

Largura do Popup (em

pixels)

Altura do Popup (em

pixels)
[0 Exibir descrigdo da pagina

Mostrar a data da Ultima alteragdo

Figura 55 - Configurando como a pagina abria.

v Condigoes de conclusao

() Nao indicar a conclusdo da atividade
® Os estudantes devem marcar manualmente a atividade como concluida

O Adicionar requisitos

Definir lembrete na @ DHabiIitar| 3 = | julho e | 2024 ¢ H i6)= | 49 2 | @8
linha do tempo

> Tags

> Competéncias

[ Enviar notificagdo de alteragdo de contetido @

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar -

Figura 56 - Configurando opgbes de concluséo da pagina.

1.1.13 Glossario
Esta atividade, exemplificada nas Figuras 57, 58, 59, 60 e 61, permite que

0s participantes criem e atualizem uma lista de definicbes, semelhante a um

dicionario ou FAQ (Frequently Asked Questions, Perguntas Frequentes).
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0 Adicionando um novo Glossarioe

Expandir tudo
v Geral

Nome o ‘

Descrigo 3 A+ B I =EEE ®NR

O @D & WP s O HE

[ Exibir descrigdo na pagina do curso @

Figura 57 - Configuragées iniciais, glossario.

v ltens

Aprovacdo imediata de @
novos itens

Sempre permitir edicio@

Permitir itens [>]
duplicados

Permitir comentérios @ Ndo ¢

Fazer o link automatico @

dos itens

[0 Enviar notificagdo de alteragdo de contetido @

voltar ao curso

Figura 58 - Configurando itens do glossario.
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m GLOSSARIO

Glossario  Configuragdes Mais v

l Q l Buscar em todo o texto

Navegar usando este indice

Especial [A[B|C|D|E|F|GIH[I]JIKILIMIN|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X]Y]|Z]|Todos

Nenhum item disponivel nesta seca

Figura 59 - Adicionando palavras ao glossario.

Adicionar registro

e Expandir tudo
Conceito L] | |
Definigao © 3 A-B I =EE= or

© @B & mdur 0

Figura 60 - Adicionando registros ao glossario.
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Tamanho méaximo para arquivos: llimitado, nimero maximo de anexos: 99

B Arquivos

> Auto-link

> Tags

Salvar mudangas

Figura 61 - Adicionando anexos ao glossario.

1.1.14 Ligao
Este modulo de atividade, ilustrado na Figura 62, permite a inser¢do de

conteudo flexivel na UC ou curso. O estudo pode ser linear ou, se preferir, mais

interativo, dependendo da forma como o contetdo € construido.

Figura 62 - Adicionando a ferramenta lig&o.
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1.1.15 Pesquisa
Este médulo de atividade, ilustrado na Figura 63, permite criar um

guestionério de avaliacdo da UC ou curso, com o objetivo de refletir sobre os

processos de aprendizagem.

Figura 63 - Adicionando a ferramenta de Pesquisa.

1.1.16 Wiki
Este modulo, conforme mostrado na Figura 64, permite uma interacdo

colaborativa para a composicdo de documentos usando um navegador web. O
documento fica disponivel para todos 0s usuarios com acesso.

Figura 64 - Adicionando a ferramenta Wiki
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2 RESPONSABILIDADES DO PROFESSOR REGENTE

O Professor Regente é o responsavel direto pela conducédo académica da
UC e desempenha um papel estratégico na Educacéo a Distancia (EaD), seja
em aulas presenciais, sincronas ou assincronas. Sua atuacdo garante a
qualidade pedagdgica, a coeréncia metodoldgica e a articulagdo entre o

conteudo e o processo de mediacao realizado junto aos estudantes.
Entre suas principais responsabilidades, destacam-se:
1. Gestéo da Unidade curricular

e Planejar, organizar e supervisionar os conteudos e atividades propostas
no ambiente virtual de aprendizagem (AVA).
o Assegurar a atualizagao dos materiais didaticos em consonéancia com o

Projeto Pedagogico do Curso (PPC) e as diretrizes institucionais.

2. Supervisdo pedagdgica e acompanhamento do Mediador

Pedagdgico

e Orientar e monitorar o trabalho do Mediador Pedagdgico, garantindo que
a interagdo com os alunos seja consistente, acolhedora e de qualidade.
o Definir estratégias para acompanhamento continuo do desempenho dos

estudantes.

3. Avaliacdo e monitoramento da aprendizagem

e Elaborar instrumentos de avaliagdo compativeis com os objetivos da UC.
e Analisar relatérios de participacdo e desempenho dos estudantes,

tomando decisdes que favoregam a permanéncia e o sucesso académico.

4. Interacdo académica

Rod. PR-082, Km 468 - Lote 45/46
Gleba Ribeirdo - Cianorte, PR
CEP: 87.200-000

+55 44 3018-8000 ©



UMFG

Faculdade
e Participar de momentos presenciais ou sincronos mediados, sempre que
necessario.
e Estimular a construgdo coletiva do conhecimento e a autonomia

intelectual dos alunos.

5. Garantia da qualidade do ensino

e Atuar como referéncia tedrica e académica, assegurando a coeréncia
cientifica do curso.
e Zelar pela aderéncia da UC as politicas institucionais, ao Decreto n°

12.456/2025 e as normativas regulatérias vigentes.

O Professor Regente €, portanto, a figura central que articula teoria,
pratica e mediacédo pedagogica, garantindo que os estudantes tenham acesso a
uma formacdo de exceléncia e em sintonia com as demandas académicas e

profissionais contemporaneas.

6. Realizar contatos periddicos com os alunos por meio do chat do
AVA.

Quando o aluno solicitar a Mediacdo Pedagdgica presencial, a Secretaria
Académica entrard em contato para alinhar a melhor data com o Mediador
Pedagogico. Apos isso, a data sera confirmada com o aluno, garantindo que

esteja de acordo com sua agenda, e 0 agendamento sera finalizado.

3 Mediacao Pedagodgica EaD:

E responsabilidade do Mediador Pedagdgico acompanhar os prazos de
entrega das atividades e enviar mensagens aos alunos informando sobre o
encerramento do periodo para submissédo. Além disso, o mediador deve garantir

o retorno as duvidas dos alunos no prazo maximo de 48 horas Uuteis,
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assegurando a comunicacao eficaz e o suporte continuo durante o processo de

aprendizagem.

As atividades da UC incluem as tarefas da Sagah e o Estudo de Caso. O
Mediador Pedagdgico deve acompanhar a realizacao dessas atividades e entrar
em contato com os alunos que nao estiverem em dia com suas obrigacdes

académicas.

Atencado, Mediador Pedagdgico! O Estudo de Caso é dividido em duas

etapas:

e 12 etapa: O aluno responde a pergunta do professor com base nos textos
e aulas estudados.

e 22 etapa: O aluno corrige as atividades de outros colegas.

Se o0 aluno nao concluir a 12 etapa, ele ndo podera participar da 22 etapa.
Além disso, caso apenas um aluno realize a 12 etapa, ele ndo recebera nota na
22 etapa, pois ndo haveréa outro estudante para corrigir seu trabalho. Nesse caso,

o Mediador Pedagdgico deve atribuir a nota manualmente.
Acompanhamento do progresso dos alunos:

Ao final da UC, verificar quais alunos ainda ndo foram aprovados ou néo
atingiram a média necessaria para o exame e entrar em contato. A composi¢cao

das notas pode ser observado na Figura 65.

COMPOSICAO DAS NOTAS

MEDIA FINAL EXAME - PRESENCIAL

UNIDADES DE ESTUDO CONSOLIDAGAO DOS AVALIACAO
APRENDIZADO DE CASO CONTEUDOS PRESENCIAL

CASO SUA NOTA FIQUE MENOR QUE 6,0
PONTOS E MAIOR QUE 3,0 PONTOS

2,5 PONTOS |1,0 PONTOS| 1,0 PONTOS |5,5 PONTOS 10,0 PONTOS

% DO COMPOSTA POR 10 QUESTOES
50% DO ENVIO COMPOSTA POR 10 CONTEUDO DA % DO CONTEUDO DA AVALIAGAO SERA
QUESTOES DE MULTIPLA | AVALIAGAO SERA DISCURSIVO
sC

+
50% DA AVALIAGAO ESCOLHA DISCURSIVO (NF(SUA NOTA FINAL)+EXAME)/2

Figura 65 - Composi¢ao das notas.

Se o0 aluno obtiver nota inferior a 6,0 na consolida¢do de conteudos,

verifique se ele foi aprovado na UC.

Caso nao tenha sido aprovado, oriente-0 a agendar o exame e a ficar

atento aos prazos definidos no calendario académico.
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Monitoramento das atividades:

A maneira mais facil de acompanhar a realizacéo das atividades &
acessando o menu "Notas".
Atencdao: Existem dois menus "Notas", sendo que um deles € exclusivo para

os estudantes. Consulte a Figura 66 e Figura 67 para identificar a opgao
correta.

Pégina inicial  Administrag3o do site

E=E
LGTA M1 - COMUNICAGCAO EMPRESARIAL (T312-25)

0% completo

COMUNICAGCAO EMPRESARIAL »

Figura 66 - Verificando notas.

r ome* -
RA RAFAEL AFFONCO s+ affoncorafael @gmail.com 8,00 9,00 8,00
AB ANA BEATRIZ PIRES DA SILVA  »e= bibipires2@gmail.com
LC TICIA CAROLINE PAIVA  wee eticiacaroline413@gmail.com
GC GLORIA CERESSO PENALOZA  «== gloriaceressoch@gmail.com
FD FABRICIO DA SILVA SANTOS == fabriciodasilva941@gmail.com
ND NATHALIA DE QUEIROZ  +== nathaliadqueirozz@gmail.com J - 4,50
ND NILZA DONADON FERNANDES CHAPETA  »+ nilzachapeta@gmail.com 850 | 10,00 | == 10,00

Figura 67 - verificando atividades.
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Ao clicar em "Notas", vocé poderd visualizar quais alunos ainda néo

entregaram a atividade e quais atividades estdo pendentes. Os alunos que nao

realizaram a atividade aparecerdo com a nota em branco.

Na Figura 68 € possivel observar as datas do estudo de caso:

ESTUDO DE CASO ¢

/ Submissoes abertas: segunda-feira, 10 mar 2025, 00:01

Fechar submissoes: domingo, 23 mar. 202

Abrir avaliagoes: s

[ Fechar avaliagoes:

=)

Figura 68 - verificando prazo do estudo de caso.

o Aseta azul indica a data de submisséo da avaliagao, marcando o
inicio da primeira fase do estudo de caso, na qual o aluno envia sua
atividade.

e A seta verde representa a data de fechamento dessa primeira fase.

e Aseta marrom sinaliza a abertura da segunda fase, em que os alunos
corrigem as atividades de seus colegas.

e A seta roxa mostra o prazo final para o encerramento da segunda

fase do estudo de caso.

A consolidacdo de conteudo consiste em 10 questbes de mudltipla
escolha, cada uma contendo apenas uma resposta correta. A consolidacéo
s6 podera ser realizada durante a semana de liberacdo desta atividade, se
atente para o periodo de liberacdo ser mais préximo das provas, para apoiar
o aluno na confirmacdo do seu aprendizado, antes de ir para a prova

presencial.
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Conforme calendario académico, a prova presencial tem data fixa, para

que o aluno possa se programar. Caso o aluno precise realizar em um horario
diferente do agendado, deve entrar em contato com o tutor ou a secretaria
académica, que verificardo o melhor horéario para o aluno, a preparacao da
avaliacao diferenciada e o agendamento da aplicagdo. O agendamento pode
ser feito pelo WhatsApp (o contato esta disponivel no AVA e no Portal do
Aluno) ou presencialmente na secretaria académica. Caso o aluno nédo
consiga participar da prova presencial, conforme agendado em calendario
académico, ele devera requerer a prova de 22 oportunidade, que também tem
disponivel a agenda no calendéario académico da EaD.

Apés a aplicacao da prova presencial, o Mediador Pedagdégico tem até
duas semanas para corrigir as avaliacbes e lancar as notas no sistema

académico.

3.1 Fung¢oes do Mediador Pedagégico:

3.1.1 Acompanhamento de prazos:

e Monitorar os prazos de entrega das atividades.
e Enviar mensagens aos alunos informando sobre o encerramento do

periodo de submissao.

3.1.2 Verificagao da realizagao das atividades:

e Conferir se os alunos estio realizando as atividades da Sagah e o Estudo
de Caso.
e Entrar em contato com os alunos que nao estiverem em dia com suas

obrigacdes académicas.

3.1.3 Apoio na realizagao do Estudo de Caso:

Garantir que os alunos realizem ambas as etapas do Estudo de Caso:

e 12 etapa: Responder a pergunta do professor com base nos textos e

aulas.
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e 22 etapa: Corrigir as atividades de outros alunos.

Se apenas um aluno fizer a 12 etapa, atribuir a nota ao Estudo de Caso, pois ele

ndo podera ser corrigido por outro estudante.

Monitoramento da aprovacado dos alunos:

e Ao final da UC, verificar quais alunos ainda nao foram aprovados ou nao
atingiram a média para o exame.

e Caso o aluno tenha perdido o prazo para solicitar ou realizar a prova
presencial, oriente-o a solicitar a segunda oportunidade de prova.

e Entrar em contato com esses alunos para orienta-los.

3.1.4 Fazer a corregao das provas presenciais:

e Realizar a corregdo das provas presenciais e, se necessario, fornecer

feedback aos alunos.

Com isso, encerramos este manual que apoia o0 Mediador Pedagdgico e o
Professor Regente a compreender todas as funcionalidades do AVA disponiveis,
além de apresentar suas devidas responsabilidades na construcao pedagogica

e da formacéao de qualidade oferecida aos alunos da EaD da Faculdade UMFG.
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