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Normas para publica¢ao

1 INTRODUCAO

e O Repositorio Institucional (RI) da FACULDADE UMFG ¢ a reunido, o armazenamento, a
preservacdo da memoria institucional, a organizacdo, a disseminacdo das producdes cientificas,
técnicas, artisticas e administrativas do seu corpo docente, discente e técnico-administrativo e  de
outros documentos de interesse da IES, em consonancia com a Lei 9.610/98, a respeito dos direitos
autorais. Caberd ao autor indicar a modalidade e a 4rea de publicacao.

e O RI da FACULDADE UMFG esta organizado pelos cursos em vigéncia, recebendo nesse
primeiro momento TCC e artigos cientificos, realizados por académicos da IES, docentes, demais
colaboradores e comunidade externa, sob orientacao docente.

2 TEMPLATE
e O Template sera enviado pelo(a) coordenador(a) do curso ou orientador(a) do TCC.

3 ESTRUTURA DO MANUSCRITO

e TCC e Artigos Originais: O TCC e Artigos originais deverdo conter: identificagdo do(s)
autor(es), resumo, palavras-chave, abstract, keywords, introdugdo, referencial tedrico, material e
métodos, resultados e discussdo, conclusdo, agradecimentos (se houver), financiamento (se
houver), referéncias, apéndices e/ou anexos (se houver).

o Observagdo: no caso de pesquisas puramente bibliograficas (também chamadas de
revisoes de literatura), a estrutura do artigo pode variar, sendo suprimidos os capitulos de
referencial tedrico e material € métodos.

4 PREPARANDO O MANUSCRITO PARA A SUBMISSAO ONLINE

O manuscrito deve ser redigido em, no minimo 12 paginas e no maximo 20 paginas. Obras com mais
de 20 paginas serdo analisadas em carater de exce¢do, mediante contato prévio do(s) autor(es) por e-
mail com a coordenagao do respectivo curso. O(s) autor(es) deve(m), utilizar o modelo de publicacdo
do respectivo estilo de estudo a ser analisado. Para a redacdo, utilizar-se da terceira pessoa do
singular e do verbo na voz ativa, inclusive no que se refere ao texto em inglés (apenas do Abstract).
Deve ser utilizado o editor de texto MS Office Word ou equivalente, com a fonte Times New
Roman, a saber:

- tamanho 10 - para identificacdo das credenciais académicas dos autores e enderego da IES;
- tamanho 10 - para legenda de figuras ou tabelas;

- tamanho 12 - titulo de tabelas e seus conteudos textuais, conteido do RESUMO, PALAVRAS-
CHAVE, ABSTRACT E KEYWORDS ¢ redacao do contetido dos demais itens textuais do estudo.
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Os autores devem usar espacamento 1,5 no texto (exceto no resumo, nas referéncias e nas citagoes
diretas longas — nesses itens o espacamento deverd ser de 1,0) evitando espagos ociosos entre os
paragrafos. Deve-se utilizar fonte Times New Roman em todo contetido e recuo de paragrafo de
1,25cm. O texto devera estar justificado a pagina, exceto no capitulo de referéncias, que fica alinhado
a esquerda.

TITULO: em Lingua Portuguesa, devera estar em negrito e centralizado no topo da primeira
pagina; utilizar fonte de tamanho 12, em caixa alta (letras maitsculas). O titulo em inglés deve seguir
as mesmas regras.

IDENTIFICACAO DO(S) AUTOR(ES): o(s) autor(es) devera(do) se identificar logo abaixo do
titulo, com o nome completo, sem abreviagdes, digitado em caixa alta e justificado a pagina e fonte
tamanho 12. Depois do nome do(s) autor(es), deve constar respectivamente a titulacdo académica e
a institui¢do a que pertence, contendo seu respectivo endereco em fonte tamanho 10.

RESUMO/ ABSTRACT: logo abaixo da identificagdo dos autores, devera ser inserido o RESUMO
do estudo (fonte tamanho 12 e espacamento simples). Um breve texto deve ser registrado, com no
maximo 200 palavras, seguido de 3 a 5 PALAVRAS-CHAVE*.

O resumo deve ressaltar o fator motivador para a realizagdo do estudo, sendo composto por frases
simplificadas (concisas), afirmativas, sem apresentacdo de itens enumerados com topicos, na voz
ativa e em terceira pessoa, em paragrafo tinico. Simbolos que ndo sejam comumente utilizados como
férmulas, equagdes, diagramas, entre outros, devem ser evitados. O ABSTRACT, de mesmo teor do
resumo, devera ser apresentado abaixo do resumo e seguido pelas KEYWORDS com significado
equivalente as palavras-chave utilizadas.

INTRODUCAO: neste item deve ser abordado uma breve contextualizagdo do tema do artigo, os
principais conceitos associados a pesquisa, a hipotese e/ou objetivo do estudo realizado, além das
justificativas para realizagdo do trabalho. A introdugdo devera ser finalizada com a hipdtese e/ou
objetivo(s) do estudo realizado, sem a necessidade de evidencid-los em subtitulos.

REFERENCIAL TEORICO: neste item devem ser apresentados os principais conceitos associados
ao tema do trabalho, bem como resultados de pesquisas anteriores que tratam do mesmo assunto. E
importante utilizar fontes diversas, tais como oriundas de artigos, livros, dissertagdes e teses ao tema
do trabalho.
o Em pesquisas puramente bibliograficas (também chamadas de revisdes de literatura),
este topico podera ser suprimido.

MATERIAL E METODOS: neste item o autor deve detalhar os recursos materiais e metodologicos
utilizados para realizacdo do estudo.
o Em pesquisas puramente bibliograficas (também chamadas de revisdes de literatura),
este topico podera ser suprimido.
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RESULTADOS E DISCUSSOES: neste item os autores devem registrar os resultados de sua
pesquisa. E aplicavel aos manuscritos chamados de originais (experimentagao classica), com
resultados inéditos. Revisdes da Literatura ndo possuem o item resultados. Ilustragdes (se houver)
deverao ser inseridas pelos autores no corpo do texto em local onde sua visualizacao facilite a
compreensdo do estudo apresentado.

* Se houver ilustragdes, recomenda-se que sejam coloridas, com numeragdo arabica
progressiva. O titulo devera aparecer acima desta, seguido pela sua respectiva fonte, tamanho 10.
As ilustracdes devem possuir resolucao suficiente para visualizacao se a pagina for ampliada pelo
leitor e estar no formato .JPG
Nao serao aceitas imagens fora de foco.

No texto, a referéncia as ilustragdes deverao ser feitas por algarismos arabicos. Note que ndo
devera ser feita inser¢ao dos elementos denominando-os como: esquema, diagrama, grafico etc. As
ilustracdes do artigo necessariamente deverdao ser chamadas de Figura, Tabela, Quadro ou
Grifico.

Ap6s a apresentacdo dos resultados (ou juntamente com eles), os autores deverao comentar
sobre seus achados experimentais, contextualizando-os com os registros prévios na literatura
cientifica especializada.

Obs. A depender do tipo de pesquisa podera haver um capitulo para resultados e outro para
discussoes.

CONSIDERACOES FINAIS: apos a discussdo, o(s) autor(es) devera(3ao) responder de modo
afirmativo ou negativo sobre a hipotese que motivou a realizag¢do do estudo, por meio do alcance dos
objetivos propostos. Cabe ainda apresentar as limitacdes do trabalho, as contribui¢des (teoricas,
praticas e sociais) decorrentes da pesquisa e as possibilidades de estudos futuros. No tltimo pardgrafo,
o(s) autor(es) podera(ao) expressar sua contribuicao reflexiva (de cunho pessoal), e/ou versar sobre
as perspectivas acerca do estudo realizado.

FINANCIAMENTO e AGRADECIMENTOS: o(s) autor(es) deve(m) indicar a(s) fonte(s) de
financiamento da pesquisa (agéncias de fomento, empresas etc.). Nao havendo fonte financiadora,
suprima esse item. No caso de os autores desejarem registrar agradecimentos, estes devem ser
direcionados a Institui¢des de Ensino, Institutos de Pesquisa ou a pessoas que contribuiram para a
realizagao do estudo, mas que ndo figuram como autores, como por exemplo: técnicos de laboratorio,
analista de estatistica ou de dados da Instituicdo de Ensino que possam ter fornecido subsidios
informacionais para o estudo que se deseja publicar. Neste item nao aplicam agradecimentos de cunho
religioso ou de viés politico-partidario, com a citagdo nominal de pessoas ou institui¢des que nao tém
relagdo direta com o estudo a ser publicado.

ABREVIATURAS: para unidades de medida, utilize somente as unidades do Sistema Internacional
de Unidades (SI). Utilize apenas abreviaturas e simbolos ja padronizados, evitando inclui-las no titulo
do manuscrito € no resumo. O termo completo deve preceder uma abreviatura quando ela for
empregada pela primeira vez, salvo no caso de unidades comuns de medida.

COMO FAZER CITACOES

Exemplos de citacoes ABNT - NBR 10520 — Segunda edi¢do 19-07-2023
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As citagdes podem aparecer em qualquer parte do documento.

Citacdo_direta: transcricdo textual de parte da obra do autor consultado. Nesse caso, deve
adicionado o niumero da pagina de onde o trecho foi retirado.

Citacao direta de até trés linhas
As citagoes diretas no texto, de até trés linhas devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas
simples sdo utilizadas para indicar citagdo no interior da citagao.

Exemplo:
Segundo Bakhtin (1987, p. 388), “a expressao ‘furiosa’ dessa estitua de que fala Rabelais
corresponde também a realidade”.

Exemplo:
Canuto (1999, p. 15) afirma que seu trabalho “[...] surgiu de uma paixao incontrolavel”.

Citacao direta com mais de trés linhas

A citagdo direta, com mais de trés linhas, deve ser destacada com recuo padronizado em relagao a
margem esquerda, com letra menor (tamanho 10) que a utilizada no texto (tamanho 12), espago
simples e sem aspas. Recomenda-se o recuo de 4 cm.

Exemplo:

[...] o padrao de suposigdes basicas que um determinado grupo inventou, descobriu ou
desenvolveu ao aprender a lidar com seus problemas de adaptagdo externa e integragdo
interna, e que funcionou bem o suficiente para ser considerado valido e, portanto, ser
ensinado aos novos membros como a maneira correta de perceber, pensar e sentir em relagdo
a esses problemas (Schein, 1984, p. 3).

Atencao: O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e nao a citagao.

Exemplo:
“Nao se mova, faca de conta que esta morta” (Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).

Citacao indireta: texto baseado na obra do autor consultado. _

Exemplo:
Os autores Antunes (2016), Bezerra (2019) e Silva (2017) abordaram a tematica da area da
Psicologia da Administragao.

Citacao de citacio: citacdo direta ou indireta de um texto cuja fonte original ndo se teve acesso. Os
elementos devem ser indicados na seguinte ordem: autoria; ano; pagina do documento original, se
houver; a expressao apud (em italico); autoria da fonte consultada; ano; pagina da fonte consultada,
se houver.

SOMENTE a obra consultada deve ser listada nas referéncias.

www.umfg.edu.br

Rod. PR-082, Km 468 - Lote 45/46
Gleba Ribeirao - Cianorte, PR
CEP: 87.200-000

1a4) 3018-8000 ®©



UMFG

Faculdade

Exemplo:

Pela abordagem de Boss e Krauss (2007 apud Bender, 2014), as tecnologias de comunicagao bem
como as tecnologias de ensino sdo fundamentais para o desenvolvimento da aprendizagem baseada
em projetos.

REFERENCIAS: as referéncias devem ser listadas em ordem alfabética e de acordo com as normas
da ABNT. Utilize fonte de tamanho 12. Quando houve até trés autores, listar todos. Quando houver
quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido
da expressao et al. As referéncias sdo de responsabilidade dos autores e devem estar de acordo com
0s originais.

Exemplos de referéncias ABNT - NBR 6023

Livro e capitulo de livro
Observacao: Se o livro tiver um ou mais organizadores ou editores, utilizar as abreviaturas: (org.)
ou (ed.).

Livro

SOBRENOME do autor, Nome; SOBRENOME do autor, Nome; SOBRENOME do autor, Nome.
Titulo: subtitulo (se houver, sem negrito). n° ed. (nimero de edi¢do apenas a partir da segunda. Por
exemplo: 2. ed. ou 4. ed.). Cidade: Editora, ano. Numero de paginas (Ex.:154 p.)

Exemplo:
CHIAVENATO, L. Gestao de Pessoas: O Novo Papel da Gestdo do Talento Humano. 5. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2022.

Capitulo de livro

SOBRENOME do autor, Nome. Titulo: subtitulo. /n: SOBRENOME do autor, Nome. Titulo:
subtitulo (apenas o titulo em negrito). Cidade: Editora, ano. Paginas inicial e final do capitulo (Ex.:
p. 5-18).

Exemplo:

GODOY, A. S. Estudo de caso qualitativo. /n: SILVA, A. B.; GODOI, C. K.; BANDEIRA-DE-
MELLO, R. Pesquisa qualitativa em estudos organizacionais: paradigmas, estratégias e métodos.
2. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2010. p. 115-146.

Entidade (0rgaos governamentais, associacoes, empresas etc.)
NOME (da entidade). Titulo do trabalho (Ex.: Relatorio 2015 CENEPAR). Cidade: Editora, ano.

Monografias, dissertacoes e teses

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (apenas o titulo em negrito). Ano. Tipo de trabalho (grau)
— Curso, Institui¢ao, Local, ano (ano de defesa). Disponivel em: (adicionar o link). Acesso em:
(adicionar a data de acesso).

Exemplo:
VILELA, N. G. S. Conflito trabalho-familia e cultura organizacional: um estudo com mulheres
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trabalhadoras. 2017. Dissertagao (Mestrado em Administragdo) — Universidade Federal do Parana,
Curitiba, 2017. Disponivel em: https://acervodigital.ufpr.br/handle/1884/53412. Acesso em: 30 set.
2021.

Abreviatura dos meses: jan., fev., mar., abr., maio, jun., jul., ago., set., out., nov., dez.
Apenas o més de maio nao ¢ abreviado.

Artigos cientificos em revista
SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Revista, Cidade (se houver), v. 15,
n. 2, p. 15-35, més de publicagdo (se houver), ano de publicacao.

Exemplo:
SORJ, B.; FONTES, A.; MACHADO, D. C. M. Politicas e praticas de conciliagdo entre familia e
trabalho no Brasil. Cadernos de Pesquisa, v. 37, n. 132, p. 573-594, dez. 2007.

Artigos cientificos em evento, congresso, simpésio

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). /n: Titulo do evento, numeragdo do
evento (se houver), ano, local. Anais [...]. Local: editora, data da publicacdo. P4ginas inicial e final
da parte referenciada.

Exemplo:

VILELA, N. G. S.; LOURENCO, M. L. L. E Possivel Conciliar Trabalho e Familia? Analise da
Concepg¢ao de Mulheres Trabalhadoras. /n: Encontro da ANPAD — EnANPAD, XLII, 2018,
Curitiba. Anais [...]. Curitiba: EnANPAD, 2018. p. 1-16.

5 NORMAS GERAIS E PROCEDIMENTOS

. Os TCC submetidos para publicacdo no Repositorio Institucional (RI) da FACULDADE
UMFG nao devem ter sido divulgados previamente.

. O TCC sera inicialmente avaliado pelo professor orientador, passara pela banca examinadora
e, caso obtenha nota igual ou superior a 9,0, podera ser divulgado no RI.

. O TCC estara disponivel em PDF no RI no menor prazo possivel apds a entrega de todos os
documentos necessarios.

. Com parecer favoravel e fundamentado na ata da banca examinadora, o autor serd informado
da publicacdo do seu TCC no RI da FACULDADE UMFG pelo coordenador de curso, via e-
mail.

. Alunos que optarem por elaborar um Artigo Cientifico para publica¢io em revista
cientifica externa, ficam isentos da apresentagdo do TCC perante a banca examinadora,
deverdo:

Seguir rigorosamente as normas da revista escolhida;
Encaminhar ao professor orientador o link da publicag@o ou a versdo final aceita do artigo,
juntamente com o resumo do artigo, para divulgagao no Rl institucional, sendo que apenas o
resumo sera divulgado e nio o artigo completo;

www.umfg.edu.br

Rod. PR-082, Km 468 - Lote 45/46
Gleba Ribeirao - Cianorte, PR
CEP: 87.200-000

1a4) 3018-8000 ®©



O professor orientador verificara o material e encaminhard ao coordenador de curso, que sera
responsavel por enviar a biblioteca o artigo e a autorizagao assinada, garantindo sua inclusao
no RI da FACULDADE UMFG, conforme procedimento citado para os TCCs.
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e Naio sera aceito nenhum TCC encaminhado diretamente pelo autor para o e-mail do
repositorio.

e Uma vez que o TCC submetido seja aceito para publicagao, a FACULDADE UMFG passa a
deter os direitos autorais exclusivos sobre o seu contetdo, para fins de publicagdo, podendo
autorizar ou desautorizar a sua veiculacdo, total ou parcial, em qualquer outro meio de
comunicagdo, resguardando-se a divulgacdo de sua autoria original. Este documento deve conter
o titulo do estudo, o nome completo, a assinatura do autor e do orientador.

e Frisa-se que os conceitos emitidos nos textos sdo de responsabilidade exclusiva dos autores,
nao refletindo obrigatoriedade da opinido da equipe responsavel pelo Repositorio Institucional -
RI da FACULDADE UMFG, uma vez que ao receber os TCC, ndo assumem o compromisso de
publica-los.

Em caso de duvidas, criticas ou sugestdes, entre em contato pelo e-mail:
biblioteca@umfg.edu.br
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